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WWW.GROEIDOCUMENT.NL

Google <
Chrome

Webbrowser

Om met het Groeidocument te starten,
gaat u naar Google Chrome en logtuin o
https://groeidocument.nl/inloggengd?2/

GROEI
DOCUMENT Inlogscherm
beheerderschoolomgeving

Invoeren gebruikersnaam en wachtwoord

Inloggen

Lukt het inloggen niet omdat bijv. de
gegevens verlopen zijn of niet vindbaar,
mail dan naar
j-duivenvoorden@swdb.nl

. GROEI
DOCUMEN

Pagina beheerder schoolomgeving
Na het inloggen kom je op de pagina van

““““ : a de beheerder.
w : =]
: . - a
Bou E
(schoolspecifiek)
Y UIEIRGroeidocumente
E' vindt u alle leerlingen van uw school
Vi =]
iy X iiEi@Documente
Groeidocumenten vindt u documenten voor de beheerder.
Documenten o Deze_ QOcummgn horen niet bij een
pe—— specifieke leerling!
[iiie o s s toe i
- e , Achter:[[iife
. = vindt u instructiefilmpjes over de
e o b b e ' schoolomgeving van het groeidocument
’ 522N) YSG RS YdzAaa R

Vincent Bouterse 20.08.2017 1016

selecteren wordt de lijst op basis van de
data in die kolom in oplopendeolgorde
gesorteerd weergegeven.

hetty goebels 11-01-2017 1354

Johnny Janssen 23-12.2014 13.44

Probesr Leerling 31.01-2018 14:31



https://groeidocument.nl/inloggengd2/
https://groeidocument.nl/inloggengd2/

2.2 Handmatig invoegen leerlinin schoolomgeving

#A& Home / 2% Groepen [ z* PARANTION * Leerlingen

Leerfingen

—

Aangemaakt op Status Acties

Achternaam

Nieuwe leerling

Voornaam Tussenvoegsel Achternaam

Geboortedatum Naam ib'er

Status

Actief

Email ib'er

Januari 2011

Woe Do WVrij Zat Z

1213 14 15
% W 2 2

4 2k ¥ T B N

Weomaam 4 Tussenvoegsel

Achtemaam Aangemaaki op Stalus Acties

hetty goebels 1012017 1354 Eﬂ

Johnny Janssan 23122014 13:44 En
—

| Voorbeeld Leering 06102018 11.04 [Actior] m
S

Probeer Leeriing 31-01-2018 1431 [ Actier] EE

vincent Bouterse 20.08-2017 10:16 EE

Rienperpagine 50 v  1.50p < >

verplaats leerling
naar andere groep

gegevens leerling
wijzigen

HandleidingGROEHocument vootbeheerders

Klik LEERLING AANMAKEN in rechterbovenhc
vangroene balk

Vul de gegevens van de leerling in
voornaam, tussenvoegsel, achternaam,
geboortedatum, naam #er en email iber.

De status is automatisch ACTIEF.

Andere jaar(dag, maandkiezenbij
geboortedatum

klik op jaartal enscrolnaar juiste geboortejaar.
(geldt ook wor de dagen en maanden.

Na invoer gegevens kIIRANMAKEN en
vervolgensBEVESTIGEN

Leerling is toegevoegd in dehoolijst met
leerlingen

Rechts opedereregel staan twedeuzevakjes

KeuzeE :

vier keuzevakjeswordenzichtbaar.

groeidocument
formulier x|

sluit
keuzevakjes

Groeidocumenten van Nieuwe Voorbeeld Leenin BB GROEIDOCUMENT AANMAKEN

Datum Status Template Aantal deellinks Acties

11op1 < 3

00 Oktober 2018 1104 open Groeidoc ument nieuwe versie 0

Rienperpagina 5 ¥

Keuzﬂ :

Naar mginabeheerder leerlinggmgeving
Naam leerlingooven ingroene balk

In deze leerlingspecifieke omgeving worden
groeidocumenten en de bijlagemap van de
leerling beheerd(Hoofdstuk 4)

SWV PO DB, Botk#plein 2426, 2201 XA Noordwijk.

(0252) 431575

Versie 2.0 131-2018



(in schoolomgeviny
+AlF KSO a4l YSYsSNIAYIAGSNDI YR XKOSFUAYHNI FENB YT S5 FS N
Parnassys.
Het is van groot belang dat het BRINNUMMER en het VESTIGINGSNUMMER van de schoollocatie juist in
Parnassys zijn opgenomen.
U Parantion heeft de koppelmaangezet.
U In Parnassys komt een verzoek tot het accepteren van de koppeling.
U Beheerders van Parnassys op de basisscholen accepteren de koppeling in Parnassys: hiermee wordt
akkoord gegeven voor het uitwisselen v@n deel van de gegeveng Parnassysaar het
Groeidocument. Velden die gesynchroniseerd worden staan beschreven in de bijlage.
U Na het accepteren van de koppeling worden de gegeudriBarnassys (velden) twee keer per
5SS 0o Qgesyychradika@rélaar het Groeidocument.
Hetbetreft een eenzijdige koppelind=r worden alleen gegevens (veldge bijlage vanuit Parnassys naar
het Groeidocument gezonden en niet terug (dus niet van het Groeidocument naar Parnassys).

1 Beheerder logt in op schoolomgeving.
O (zie hoofdstukl)
1 Kiesd | 2 WASEANO22y (12S¢ @

Rechterkolom toont leerlingen in Parnassys.

1 Selecteer déeerling
O 1 Klik pijltje naar linksieerlingtoegevoegd
aanlinker kolom

Linkerkolombevatin te voerenleerlingen.

1 KlikdA YL} NI SNByY ¢

Geimporteerde leerling(en) is (zijn) toegevoegd

schoolijst met leerlingen.

A de gegevens van kind-school-ouders zijn
ingevuld in Groeidocument.

1  Wijziging gegevens in Parnassys worden
automatischopgenomen in Groeidocument.

Rechts opedereregel staan twed&keuzesakjes

hetty goebels 1.01-2017 13:54

Johnny Janssen 23-12-2014 13:44

Probeer Leerling 31-01-2018 1431

Bouterse 20-08-2017 10:16

IEII]]IHIJJIIHI

Kequ :

vier keuzevakjeswordenzichtbaar.
verplaats leerling gegevens leerling sluit groeidocument
naar andere groep / wijzigen x keuzevakjes formulier

Keuze

Naar mgina beheerder leerlingmgeving

Naam leerlingboven ingroene balk

In deze leerlingspecifieke omgeving worden
8 Crber 2o TG Grosslocumert e verse ' =] groeidocumenten en de bijlagemap van de

leerling beheerd(Hoofdstuk3)
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2.4 Beheer groeidocumenten dnijlagemap(leerling-specifiek)

Groeidocumenten van Nieuwe Voorbeeld Leeﬂi B GROEIDOCUMENT AANMAKEN
Datum Status Template Aantal deellinks Actes

5 - 11op1 < 3

00 Oktober 2018 1104 open Groeidoc ument nieuwe versie 0

Rijen per pagina

Bij eennieuw ingevoegde leerlinfhandmatig of via koppeling
Parnassys) is groeidocument 2.0 automatisch zichtbaar.

Groeidocumenten van Johnny Janssen B GROEIDOCUMENT AANMAKEN

Datum Status Template Aantal deellinks Acties

23 December 2014 13.47 open Groeidocument 0

04 Februan 2016 12.00 open Groeidocument 0

04 Februan 2016 12.03 Groeidocument 0

24 Maart 2016 16:54 open Grogidocument 2

27 Juni 2017 14:32 open Groeidoc ument zomer 2017 1

0 E

e

Pagina beheerder leerlingomgeving

Boven in de groene balk staat de naam van de
leerling. In deze leerlingpecifieke omgeving
worden groeidocumenten en dajlagemap van
de leerling beheerd.

Voorleerlingen die al langer op school zitten of
van een andere schoklinnen meerdere
groeidocumentformulieren zijn aangemaakt.
1 Groeidocument 1.0
heeft voorheenbij aanmaak de naam
oGroeidocumend gekregenblijft functioneel
maar kan niet meer nieuw aangemaakt
worden.
i Groeidocument 2.0
krijgt bij aanmaak naam
oGroeidocument 2.6

Er kunnen meerdere regels per pagina getoonc
worden.

In iedere regel rechts ziet u twédeuzevakjes Eu

Keuzgz vijf keuzerakjes zichtbaar.

groeidocument
sluiten of openen
8§24.1

PDF rapportage
maken van GD

§2.4.2

deellinks
82.4.3

=]
Keuz

naargroeidocument
Hoofdstuk3

X

versturen en beheer

sluit keuzevakjes

2.4.1Groeidocument sluiten of openen
Groeidocument sluiten

Weet u zeker dat u dit groeidocument wilt sluiten?

ANNULEREN SLUITEN

Groeidocument sluiten betekent dat het
formulier niet meer bewerkbaar is.

leder met een actieve leeslinlak het formulier
nog steeds inzien!

2.4.2PDF rapportage maken

Groeidocument Nieuwe Vioorbeeld Leerling (09-10-2018)

Mijn rapportages

Door op bevestigen te kiikken wordt een nieuw rapport voor Nieuwe Voorbeeld Leerling gegenereerd

Groeidocument Nieuwe Voorbeeld Leeriing (09-10-2018)

Mijn mappen
Min rapportages

Documenten in Groeidocument

Debeheerder kan een PDF rapportage maken
van het groeidocument. GR’OE,

Deze rapportage wordt standaard opges ni
RS YI L aYAzgy =NI-LILR NI I

Als de rapportage zichtbaar moet zijn voor iede
met een deellink sla de ¢ PDF dan op in de
map: Documenten in Greidocume
GDNBSAR2@dzySy i

H®n

SWV PO DB, Bohk#plein 2426, 2201 XA Noordwijk.

(0252) 431575

Versie 2.0 191-2018
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2.4.3Deellinks versturen ebeheren

Email Code Schrijfrechten Verwijderen
Vul in dit scherm de mailadressen in van

) ] personen die een deellink moeten ontvangen.
Standaard is dit een leeslink.

Begin met typen om een e-mailadres toe te voegen

p.vanmil@proef.nl 4919

rslats@proef.nl 3076

© § Geef indien nodig personen schrijfrecht.
Begin met typen om een e-mailadres toe te voegen Bepaalstartdatum en einddatum.
Indien gewenst kan een PDF rapport gemaakt
Startdatum Einddatum worden van het groeidocument.
09-10-2018 -~ 09-11-2018 - 2

Kies de map waarin dit rapport moet worden
opgeslagen(Zie § 2.4.2

BB Direct een rapport genereren

ANNULEREN «, DELEN

Na delen van het document zijn in dit scherm
rechten aan te passen etjndata te wijzigen.

Deellinks X 3
Kies hiervoor het potloodtcoon
p.vanmil@proef.nl /B Ook kan gekozen worden een nieuwe mail met
Actief: 09/10/2018 - 09/11/2018 dee"ink te versturen
rslats@proef.nl /B B Opnieuw ean mail sturen

Actief: 09/10/2018 - 09/11/2018
Om een deellink te verwijderen kies het

DEELLINKS TOEVOEGEN TERUG 'i'

prullenbakicoon

ledere ontvanger van een deellink dieggwezen te worden emich bewust te zijn van de privacygevoeligheid van
gedeelde informatie en zich te houden aan bepalingen van de nieuwe privacywet; Algemene Verordening
Gegevensbescherming (AVG)gatdende beroepscodes.

2.4.4Bijlagemap beherervoor beheerderin leerlingomgeving

Groeidocumenten van Nieuwe Voorbeeld Leerling B  GROEIDOCUMENT AANMAKEN Boven in de groene balk St n mapicoontje
e 522N RAG GS asSt SOUSNB
06 Oktober 2018 11:04 open Grosidocument nietwa versie 0 En Documenten in Groeidocumentan de

betreffende leerling.

Rijen perpagin: 5 »  1-1op1 <

>
< TERUG BLOKWEERGAVE X
-

) Mijn mappenen Mijn rapportageszijn alleen
B8 Mijn mappen

zichtbaarvoor de beheerder.
B Min rapportages - Documenten in Groeidocumeris inhoudelijk
zichtbaar voor iedereen met eactievedeellink.

8  Documenten in Groeidocument -
In deze map zjina upload van bestanden uit het
<TERUG  Documenten in Grosidocument == = formulier, de map:Groeidocument 2.0
B Grosdocument20 .~ leder met een deellink kan bestanden toevoege

aan deze masroeidocument 2.0

‘ B3 NIEUWE MAP H 2 UPLOADEN ‘

< TERUG  Groeidocument 2.0 BLOKWEERGAVE I x

Het is praktisclalle relevanteente delen
documentenin de mapGroeidocument 2.Ge
plaatsen.(scheelt zoeken voor gebruikers)

B Dump_14-10-15 Toestemmingsverklaring ouders — 835.5 kB — 17-10-2018 H *

‘ B3 NIEUWE MAP H £ UPLOADEN ‘

SWV PO DB, Botk#plein 2426, 2201 XA Noordwijk. (0252) 431575 Versie 2.0 191-2018
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2.4 5 Bijlagemapvanuit het groeidocumentformulier

Klik boven in een geopend

- groeidocumentformuliede link naar de
Aangemaakt d.d.: Naam leerling: Daisy Dump ..
Naam |B"er: Intern Begeleidertje Geboortedatum: 10-10-2010 b”lagemap

Onder Mijn documenten staaBijlagemap
Groeidocumentdezeis inhoudelijkzichtbaar

Mijn documenten Groeidocument 2.0

~ W Bifiagenrap Grosidocur  Naam Datum In deze map zit, na upload van bestanden uit h
& Groeidocument 2.0 [ Dump_14-10-15 Toestemmingsverklaring ouders 17-10-2018 12:39 . .
formulier, de mapGroeidocument 2.0
Allerelevanteente delen documentemvorden
in deze map opgeslagen.

In deze omgeving kunnegéén bestanden

D worden verplaatst of verwijderd.
« . .
Uploaden Openen Downloaden (Zie hiervoor £.4.7)

2.46 Bestanden toevoegen aan groeidocumeviwor beheerderin leerlingomgeving

5 llachtbaan_17-03-08 Tellers GD -- 85.9 kB -- 29-01-2018 g 3
llachtbaan_Handtekening -- 22.4 kB -- 27-06-2017 : 3
S Voorbeeld:
llachtbaan_Oplegger TLV S(B)O voor groeidocument Duin en Bollenstreek -- s i i
o L ;s Deze ma;chumenten inGroeidocumentbevat
. 6 documentjes.
I llachtbaan_print -- 60.9 kB -- 29-01-2018 g L4
llachtbaan_Rijnstreek brf Pilot toewijzing toelaatbaarheidsverklaring april 2014 -- . i i
B llachtoaan Rinsireek & : s+ klik op UPLOADENNceen nieuw document
_ . bestandtoe te voegen
i llachtbaan_Zorgplicht geldt zodra leerling is aangemeld -- 161.5 kB - 29-01- 3
2018 -

Sleep of klik om bestanden te uploaden

‘ B3 NIEUWE MAP
Sleep een bestand vanaf uw device het kader

oa ©) of klik op+

Overzicht van de documenten op uw device
TERUG UPLOADEN % worden getoond. Kies het toe te voegen bestan

Sleep of klik om bestanden te uploaden

Klik nogmaals op UPLOADEN.

1(244.5KB) + A Het bestand wordt toegevoegd aan de huidige
map.
N 18-09-25 GD onderdelen.pptx
. 2445kB Q

Zorg ervoor dat déestandsnaanmverwijst naar

‘ TERUG ‘ de inhoudvan het bestad.

SWV PO DB, Bohk#plein 2426, 2201 XA Noordwijk. (0252) 431575 Versie 2.0 131-2018



[0 18-09-25 GD onderdelen.pptx - 244.5 kB — 09-10-2018 *
I llachtbaan_17-03-08 Tellers GD -- 85.9 kB - 29-01-2018
M llachtbaan_Handtekening - 22.4 kB — 27-06-2017 *
B llachtbaan_Oplegger TLV S(B)O voor groeidocument Duin en Bollenstreek - .
124.5kB - 20-01-2018 -
I llachtbaan_print -- 60.9 kB - 28-01-2018 .4
B llachtbaan_Rijnstreek brf Pilot toewijzing toelaatbaarheidsverklaring april 2014 3
- 109.8 kB - 28-01-2018 -
B llachtbaan_Zorgplicht geldt zodra leerling is aangemeld -- 161.5 kB - 29-01- s
2018 -

| +] A *

B Verwijderen

Nieuwe map aanmaken

Geef hieronder de mapnaam op

Bn Probeermap -
B llachtbaan_17-03-08 Tellers GD -- 85.9 kB -- 28-01-2018 O
M llachtbaan_Handtekening - 22.4 kB -- 27-06-2017 .4
B llachtbaan_Oplegger TLV S(B)O voor groeidocument Duin en Bollenstreek - "
124.5 kB — 29-01-2018 -
I llachtbaan_print -- 60.9 kB -- 29-01-2018 *
B LRI brf Pilot eidsverklaring april 2014 .
-- 109.6 kB -- 29-01-2018 -
™ llachtbaan_Zorgplicht geldt zodra leerling is aangemeld -- 161.5 kB - 29-01- "
2018 -
B NIEUWE MA + DE!
I Probeermap
B llachtbaan_17-03-08 Tellers GD — 85.9 kB — 29-01-2018 3
M llachtbaan_Handtekening - 22.4 kB -- 27-06-2017 3
B Illachtbaan_Oplegger TLV S(B)O voor groeil 1t Duin en B - "
124.5 kB -- 29-01-2018 -
I llachtbaan_print -- 60.9 kB -- 29-01-2018 i
llachtbaan_Rijnstreek brf Pilot toewijzing toelaatbaarheidsverklaring april 2014
B _Rij ljzing ] "
--109.6 kB -- 28-01-2018 -
B llachtbaan_Zorgplicht geldt zedra leerling is aangemeld -- 161.5 kB - 29-01- "
2018 -

HandleidingGROEdocument voobeheerders [y

Selecteer de drie opsommingspuntjes en
verwijder vervolgens het bestardbor op
VERWIJDEREN te drukken

Het bestand wordt direct verwijderd uit de map.

Omgeving 2.0 biedt nog géén mogelijkheid de
map-structuur te bewerken en documenten te
verplaatsen. Parantion zal deze functionaliteit
herstellend NER® 210 ® Qmy 0

Met de DOWNLOADButton achter het bestand
kan dit worden gekopieerd naar uw device.
Zie 00k § 2.4.5

Via NIEUWE MAP kan een map worden
toegevoegd aan het groeidocument.

Omgeving 2.0 biedt nog géémogelijkheid de
map-structuurte bewerken en documenten te
verplaatsen. Parantiomal deze functionaliteit
herstellend NER® 213G P Qmy 0

Geef de map een gewenste naam klik op OK.

De map is toegevoegd en kan ... worden

geopend.

Map verwijderen gaat op dezelfde manier als e
bestand verwijderen. (zie hiervoor)



Pagina beheerddeerlingomgeving
Boven in de groene balk staat de naam van de
oot e s , =] leerling. In dezéeerlingspecifiekeomgeving
_ ) worden groeidocumenten en de bijlagemap var
Bij eennieuw ingevoeqgde leerlinhandmatig of via koppeling ~ d€ leerling beheerd.

Parnassys) is groeidocument 2.0 automatisxxgevoegd
In iedere regel rechts ziet u twéeuzevakjes

Keuze=': naar groeidocumenfieerlingformulier)

Met de knoppen ondein de paginaunt u

navigeren door het groeidocumentformulier
Vorige Tussentijds opslaan Inhoudsopgave Volgende Tussentijds OpSIaa.'n

Alle ingevoerde gegevensordenopgeslagen
Zijn lateraan te vullen of te wijzigen

Onder Google Chrome zijn invulvelden te
vergroten voor uw overzichDeze worden bij
navigeren door het formulier automatisch in
Q’ grootte hersteld.

Direct bijlage uploadenia knop Eladeren...
Bestanden wrden in de map:
Voeg hier de ondertekende verklaring toe als bijlage: Groeidocument 2.0;]ep|aatst en Zijn voor ieder
@ Bladeren_.. | 18-09-25 GD onderdelen.pptx (documentnaam die verwijst naar de infioud) met een deellink zichtbaar.
Geef het document een naam die verwijst naar
de inhoud Klik op® om direct het document
in te zien.

Klik boven in een geopend

o groeidocumentformulier de link naar de
Aangemaakt d.d.: Naam leerling: Daisy Dump .. .
Naam IB” er: Intern Begelsidertje Geboortedatum: 10-10-2010 bulagemap Z|e Verder § 245



B
\ ® Primair Onderwijs

De school mazkt bij het arangeerproces g
wordt
Het is
specia

Grosidocument” om te komen tot de juiste ondersteuning voor een leerling. In dit groeldocument
et betrekking tot en
ger voor de bespy dersteuningsteam en, indien nodig, voor het aanvragen van een toelaatbaarheldsveridaring voor het

De schoal is verantwoordelijk voor het verlenen van inzage in het groeidocument aan ouder(s) en betrokken deskundigen van het ondersteuningsteam. Alle
leden van het andersteuningsteam houden zich aan bepalingen in d ng persoonsgegevens, geldende

Met gebruik van het groeidocument wordt gegevenstransport voorkomme:
binnen de bevelligde online-schoglomgeving,

n is alle informatie opgesiagen op &én plaats: in "het aroeidocument™ van de leerling

Na afsluting van het arrangeer-traject wordt een PDF rapportage bawaard In het leerlingdossier op de school van inschifving.

Met de "Toestemmingsverklaring ouders” geven ouders aan het eens zijn met het gebruik van dit formulier.

Voeg hier de ondertekende verklaring toe als bijlage:

Bladeren eocument

Volgende

Keuze Groeidocument

(A) Gegevens Kind / School / Ouders / Verzorgers
(B) Reden aanmelding

(B) Bespreking leerling in ondersteuningsteam 1
(C) Overzicht, inzicht, handelingsdeel

(D) Uitzicht

(E) Het overlegverslag en instemming op handelingsdeel van het ontwikkelingsperspectief-plan

Aangemaakt d.d.: 08-04-2016
Haam 1B er:

Haam leerling: Johnny Janssen
Geboortedatum:

Keuze voor gebrufk

Viij gebruiken dit formulier ® voor het groeidocument met alle PP
onderdelen.

alleen voor de OPP-anderdelen.

alleen voor de bespreekcyclus. Het OPP voegen

vitj big

A. de gegevens van kind-school-ouders

B. de reden van aanmelding voor bespreking

C. het overzicht, inzicht en handelingsdeel

D. het uitzicht

E. het overlegverslag en instemming op handelingsdeel van het ontwikkelingsperspectief-plan

Algemene informatie over

1 Arrangeren met hulp vahet groeidocument
1 Beveiligde schoolomgeving

1 Toestemmingverklaring ouders

91 alleen ingevulde onderdelerorden
getoond

1 Kklikop regelom naar de juiste pagina te gaa

1 groeidocument met alle OP&hderdelen
A-B-GD-E
1 voor de OPRNderdelen
A-GDE
1 voor de bespreekcyclufOPPbijvoegen)
A-BE

Vul deze gegevens zo vollediggelijk in.

Bij ingevoegde leerlingen vanuit Parnassys zijn

deze velden vanuit Parnassys gevuld.

Het betreft eeneenzijdige koppelinger worden alleen
gegevens (velden) vanuit Parnassys naar het Groeidocume
gezonden

Wijzigingvangegevens in Parnagsworden
automatisch opgenomen in Groeidocument.
LET OP:

Wijziging van deze gegevens in het
groeidocument wordema synchronisatie
overschrevermet gegevens uit Parnassys










































