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1.  INLOGGEN OP WWW.GROEIDOCUMENT.NL 

 

Om met het Groeidocument te starten, 
gaat u naar Google Chrome en logt u in op 
https://groeidocument.nl/inloggengd2/ 

 

 

Inlogscherm  
beheerder schoolomgeving  
Invoeren gebruikersnaam en wachtwoord. 
 
Lukt het inloggen niet omdat bijv. de 
gegevens verlopen zijn of niet vindbaar, 
mail dan naar  
j.duivenvoorden@swv-db.nl 

 

 

Pagina beheerder schoolomgeving  
Na het inloggen kom je op de pagina van 
de beheerder. 
 

 

2. MENUSTRUCTUUR schoolomgeving (schoolspecifiek) 

 

 

Achter: Groeidocumenten  
vindt u alle leerlingen van uw school 

 

Achter: Documenten  
vindt u documenten voor de beheerder. 
Deze documenten horen niet bij een 
specifieke leerling! 

 

Achter: Info  
vindt u instructiefilmpjes over de 
schoolomgeving van het groeidocument 

2.1 Sorteren leerlingen in schoolomgeving  

 

5ƻƻǊ ƳŜǘ ŘŜ Ƴǳƛǎ ŘŜ άƪƻƭƻƳƴŀŀƳέ ǘŜ 
selecteren wordt de lijst op basis van de 
data in die kolom in oplopende volgorde 
gesorteerd weergegeven. 
 

 
  

https://groeidocument.nl/inloggengd2/
https://groeidocument.nl/inloggengd2/
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2.2 Handmatig invoegen leerling (in schoolomgeving) 
 

 

Klik: LEERLING AANMAKEN in rechterbovenhoek 
van groene balk 

 

Vul de gegevens van de leerling in: 
voornaam, tussenvoegsel, achternaam, 
geboortedatum, naam ib-er en email ib-er.  
 
De status is automatisch ACTIEF.  

            

Andere jaar (dag, maand) kiezen bij 
geboortedatum: 
klik op jaartal en scrol naar juiste geboortejaar. 
(geldt ook voor de dagen en maanden.) 

  

Na invoer gegevens klik: AANMAKEN en 
vervolgens: BEVESTIGEN 

 

Leerling is toegevoegd in de schoollijst met 
leerlingen. 
 
Rechts op iedere regel staan twee keuzevakjes: 
 

                                     

 

 Keuze  : 
vier keuzevakjes worden zichtbaar.  

  

verplaats leerling 
naar andere groep  

gegevens leerling 
wijzigen  

sluit 
keuzevakjes 

 

groeidocument 
formulier   

  

Keuze  : 

 

Naar pagina beheerder leerling-omgeving  
Naam leerling boven in groene balk. 
In deze leerling-specifieke omgeving worden 
groeidocumenten en de bijlagemap van de 
leerling beheerd. (Hoofdstuk 4) 
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2.3 Vanuit Parnassys leerling invoeren (in schoolomgeving) 
±ƛŀ ƘŜǘ ǎŀƳŜƴǿŜǊƪƛƴƎǎǾŜǊōŀƴŘ ƘŜŜŦǘ tŀǊŀƴǘƛƻƴ ŜŜƴ άǎȅƴŎƘǊƻƴƛǎŀǘƛŜ-ƪƻǇǇŜƭƛƴƎέ ƎŜǊŜŀƭƛǎŜŜǊŘ ƳŜǘ 
Parnassys.  
Het is van groot belang dat het BRINNUMMER en het VESTIGINGSNUMMER van de schoollocatie juist in 
Parnassys zijn opgenomen.  

ü Parantion heeft de koppeling aangezet.  

ü In Parnassys komt een verzoek tot het accepteren van de koppeling.  

ü Beheerders van Parnassys op de basisscholen accepteren de koppeling in Parnassys: hiermee wordt 
akkoord gegeven voor het uitwisselen van een deel van de gegevens uit Parnassys naar het 
Groeidocument. Velden die gesynchroniseerd worden staan beschreven in de bijlage. 

ü Na het accepteren van de koppeling worden de gegevens uit Parnassys (velden) twee keer per 
ǿŜŜƪ όΩǎ ƴŀŎƘǘǎύ gesynchroniseerd naar het Groeidocument.  

Het betreft een eenzijdige koppeling. Er worden alleen gegevens (velden zie bijlage) vanuit Parnassys naar 
het Groeidocument gezonden en niet terug (dus niet van het Groeidocument naar Parnassys).  
 

 

¶ Beheerder logt in op schoolomgeving. 
(zie hoofdstuk 1)  

¶ Kies άƪƻǇǇŜƭƛƴƎǎƛŎƻƻƴǘƧŜέΦ 

 

Rechterkolom toont leerlingen in Parnassys.  
 

¶ Selecteer de leerling  

¶ Klik: pijltje naar links: leerling toegevoegd 
aan linker kolom 

 
Linkerkolom bevat in te voeren leerlingen. 
 

¶ Klik: άƛƳǇƻǊǘŜǊŜƴέ 

 

Geïmporteerde leerling(en) is (zijn) toegevoegd in 
schoollijst met leerlingen. 

¶  zijn 
ingevuld in Groeidocument.  

¶ Wijziging gegevens in Parnassys worden 
automatisch opgenomen in Groeidocument. 

Rechts op iedere regel staan twee keuzevakjes: 

                                                                  
                                     

 Keuze  : 
vier keuzevakjes worden zichtbaar.  

  

verplaats leerling 
naar andere groep  

gegevens leerling 
wijzigen  

sluit 
keuzevakjes 

 

groeidocument 
formulier   

  

Keuze  : 

 

Naar pagina beheerder leerling-omgeving  
Naam leerling boven in groene balk. 
In deze leerling-specifieke omgeving worden 
groeidocumenten en de bijlagemap van de 
leerling beheerd. (Hoofdstuk 3) 
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2..4 Beheer groeidocumenten en bijlagemap (leerling-specifiek) 
 

 
Bij een nieuw ingevoegde leerling (handmatig of via koppeling 
Parnassys) is groeidocument 2.0 automatisch zichtbaar. 

Pagina beheerder leerlingomgeving  
Boven in de groene balk staat de naam van de 
leerling. In deze leerling-specifieke omgeving 
worden groeidocumenten en de bijlagemap van 
de leerling beheerd. 

 

Voor leerlingen die al langer op school zitten of 
van een andere school kunnen meerdere 
groeidocumentformulieren zijn aangemaakt. 

¶ Groeidocument 1.0; 
heeft voorheen bij aanmaak de naam 
άGroeidocumentέ gekregen, blijft functioneel 
maar kan niet meer nieuw aangemaakt 
worden. 

¶ Groeidocument 2.0; 
krijgt bij aanmaak naam  
                                   άGroeidocument 2.0έ 

 

Er kunnen meerdere regels per pagina getoond 
worden. 

In iedere regel rechts ziet u twee keuzevakjes:   

Keuze : vijf keuzevakjes zichtbaar. 

    
Keuze  

groeidocument 
sluiten of openen 

§2.4.1 

PDF rapportage 
maken van GD 

§2.4.2 

versturen en beheer 
deellinks 
§2.4.3 

sluit keuzevakjes 
naar groeidocument 

Hoofdstuk 3 

 

2.4.1 Groeidocument sluiten of openen 

 

Groeidocument sluiten betekent dat het 
formulier niet meer bewerkbaar is.  
Ieder met een actieve leeslink kan het formulier 
nog steeds inzien! 

 

2.4.2 PDF rapportage maken 

 

De beheerder kan een PDF rapportage maken 
van het groeidocument. 
 
Deze rapportage wordt standaard opgeslagen in 
ŘŜ ƳŀǇ άƳƛƧƴ ǊŀǇǇƻǊǘŀƎŜǎέ  

 

Als de rapportage zichtbaar moet zijn voor ieder 
met een deellink sla de deze PDF dan op in de 
map: Documenten in Groeidocument / 
άDǊƻŜƛŘƻŎǳƳŜƴǘ нΦлέ 
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2.4.3 Deellinks versturen en beheren 

 

Vul in dit scherm de mailadressen in van 
personen die een deellink moeten ontvangen. 
Standaard is dit een leeslink. 

 
Geef indien nodig personen schrijfrecht. 

 
Bepaal startdatum en einddatum. 
 
Indien gewenst kan een PDF rapport gemaakt 
worden van het groeidocument. 

 
Kies de map waarin dit rapport moet worden 
opgeslagen. (Zie § 2.4.2) 

 

Na delen van het document zijn in dit scherm 
rechten aan te passen en zijn data te wijzigen. 

 Kies hiervoor het potlood-icoon 
Ook kan gekozen worden een nieuwe mail met 
deellink te versturen. 

 
Om een deellink te verwijderen kies het  

 prullenbak-icoon 
  

Iedere ontvanger van een deellink dient gewezen te worden en zich bewust te zijn van de privacygevoeligheid van 

gedeelde informatie en zich te houden aan bepalingen van de nieuwe privacywet; Algemene Verordening 

Gegevensbescherming (AVG) en geldende beroepscodes. 

2.4.4 Bijlagemap beheren voor beheerder in leerlingomgeving 

 

Boven in de groene balk staat een map-icoontje. 
5ƻƻǊ Řƛǘ ǘŜ ǎŜƭŜŎǘŜǊŜƴ ƪƻƳǘ ǳ ƛƴ ŘŜ άōƛƧƭŀƎŜƳŀǇέ: 
Documenten in Groeidocument van de 
betreffende leerling. 

 

Mijn mappen en Mijn rapportages zijn alleen 
zichtbaar voor de beheerder. 
Documenten in Groeidocument is inhoudelijk 
zichtbaar voor iedereen met een actieve deellink.  

 

 

In deze map zit, na upload van bestanden uit het 
formulier, de map: Groeidocument 2.0 
Ieder met een deellink kan bestanden toevoegen 
aan deze map Groeidocument 2.0. 
 
Het is praktisch alle relevante en te delen  
documenten in de map Groeidocument 2.0 te 
plaatsen. (scheelt zoeken voor gebruikers) 
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2.4.5 Bijlagemap vanuit het groeidocumentformulier 

 

Klik boven in een geopend 
groeidocumentformulier de link naar de 
bijlagemap. 

 

Onder Mijn documenten staat: Bijlagemap 
Groeidocument deze is inhoudelijk zichtbaar 
voor iedereen met een actieve deellink.  
 
In deze map zit, na upload van bestanden uit het 
formulier, de map: Groeidocument 2.0 
Alle relevante en te delen  documenten worden 
in deze map opgeslagen. 

 

 Uploaden    Openen     Downloaden 

 
In deze omgeving kunnen géén bestanden 
worden verplaatst of verwijderd.  
(Zie hiervoor § 2.4.7) 
 

 
 
2.4.6 Bestanden toevoegen aan groeidocument voor beheerder in leerlingomgeving 

 

Voorbeeld: 
Deze map Documenten in Groeidocument bevat 
6 documentjes. 
 
klik op UPLOADEN om een nieuw document / 
bestand toe te voegen. 

 

Sleep een bestand vanaf uw device het kader in 

of klik op + 
Overzicht van de documenten op uw device 
worden getoond. Kies het toe te voegen bestand.  

 

Klik nogmaals op UPLOADEN. 
Het bestand wordt toegevoegd aan de huidige 
map. 
 
Zorg ervoor dat de bestandsnaam verwijst naar 
de inhoud van het bestand. 
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2.4.7 Bestanden verwijderen uit groeidocument voor beheerder in leerlingomgeving 

 

Selecteer de drie opsommingspuntjes en 
verwijder vervolgens het bestand door op 
VERWIJDEREN te drukken. 
 
Het bestand wordt direct verwijderd uit de map. 
 
Omgeving 2.0 biedt nog géén mogelijkheid de 
map-structuur te bewerken en documenten te 
verplaatsen. Parantion zal deze functionaliteit 
herstellen.όǊŜŘΦ ƻƪǘΦ Ωмуύ 

 

2.4.8 Bestanden downloaden uit het groeidocument 

 

Met de DOWNLOAD-button achter het bestand 
kan dit worden gekopieerd naar uw device. 
Zie ook § 2.4.5 

 

2.4.8 Map maken of verwijderen bij groeidocument 

 

Via NIEUWE MAP kan een map worden 
toegevoegd aan het groeidocument. 
 
Omgeving 2.0 biedt nog géén mogelijkheid de 
map-structuur te bewerken en documenten te 
verplaatsen. Parantion zal deze functionaliteit 
herstellen.όǊŜŘΦ ƻƪǘΦ Ωмуύ 

 

Geef de map een gewenste naam en klik op OK. 

De map is toegevoegd en kan via  worden 
geopend. 
 
Map verwijderen gaat op dezelfde manier als een 
bestand verwijderen. (zie hiervoor) 
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3. Werken in het groeidocument 2.0  
 

 
Bij een nieuw ingevoegde leerling (handmatig of via koppeling 
Parnassys) is groeidocument 2.0 automatisch toegevoegd. 

Pagina beheerder leerlingomgeving  
Boven in de groene balk staat de naam van de 
leerling. In deze leerling-specifieke omgeving 
worden groeidocumenten en de bijlagemap van 
de leerling beheerd. 
 

In iedere regel rechts ziet u twee keuzevakjes:   

Keuze : naar groeidocument (leerlingformulier) 

 

3.1 Aanwijzingen groeidocumentformulier 

 

3.1.1 Navigeren in het groeidocumentformulier 

 

Met de knoppen onder in de pagina kunt u 
navigeren door het groeidocumentformulier. 
Tussentijds opslaan: 
Alle ingevoerde gegevens worden opgeslagen, 
zijn later aan te vullen of te wijzigen. 

 

3.1.2 Invulvakken vergroten voor overzicht (Google Chrome) 

 

Onder Google Chrome zijn invulvelden te 
vergroten voor uw overzicht. Deze worden bij 
navigeren door het formulier automatisch in 
grootte hersteld. 

 

3.1.3 Bijlagen toevoegen vanuit het groeidocumentformulier 

 

Direct bijlage uploaden via knop  
Bestanden worden in de map:  
Groeidocument 2.0 geplaatst en zijn voor ieder 
met een deellink zichtbaar.  
Geef het document een naam die verwijst naar 
de inhoud. Klik op  om direct het document 
in te zien. 

 

3.1.4 Bijlagemap vanuit het groeidocumentformulier 

 

Klik boven in een geopend 
groeidocumentformulier de link naar de 
bijlagemap. Zie verder § 2.4.5 
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3.2 Algemeen deel groeidocumentformulier 2.0 

 

3.2.1 Inleidende pagina formulier 

 

Algemene informatie over: 

¶ Arrangeren met hulp van het groeidocument 

¶ Beveiligde schoolomgeving 

¶ Toestemmingsverklaring ouders 

3.2.2 Inhoudsopgave groeidocument 

 

¶ alleen ingevulde onderdelen worden 
getoond 
 

¶ klik op regel om naar de juiste pagina te gaan 

3.2.3 Keuze voor gebruik groeidocument 

 
 

 

¶ groeidocument met alle OPP-onderdelen 
A-B-C-D-E 

¶ voor de OPP-onderdelen 
A-C-D-E 

¶ voor de bespreekcyclus. (OPP bijvoegen) 
A-B-E 

3.3 (A) Gegevens van kind-school-ouders 

     

Vul deze gegevens zo volledig mogelijk in. 
 
Bij ingevoegde leerlingen vanuit Parnassys zijn 
deze velden vanuit Parnassys gevuld. 
Het betreft een eenzijdige koppeling. Er worden alleen 
gegevens (velden) vanuit Parnassys naar het Groeidocument 
gezonden.  

Wijziging van gegevens in Parnassys worden 
automatisch opgenomen in Groeidocument. 
LET OP: 
Wijziging van deze gegevens in het 
groeidocument worden na synchronisatie 
overschreven met gegevens uit Parnassys!!  




























