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Groeidocumenten

Documenten

Info

Om met het Groeidocument te starten, ga
via Google Chrome naar
https://groeidocument.nl/inloggen/ en log
in op Groeidocument 2.0

Inlogscherm

beheerder schoolomgeving
Invoeren gebruikersnaam en wachtwoord.

Lukt het inloggen niet omdat:

e inloggegevens verlopen zijn,
e beheerdersaccount ontbreekt
mail dan naar info@swv-db.nl

Pagina beheerder schoolomgeving
Na het inloggen kom je op de pagina van
de beheerder.

De omgeving heeft 3 groepen:

Leerlingen waarin leerlingaccounts met
“lopende” arrangeertrajecten

Oud leerlingen met leerlingaccounts die
naar een andere school zijn uitgestroomd
maar waarvan het account nog niet is
overgezet naar de nieuwe school voor PO,
SBO of SO

Te verwijderen leerlingen waarin
leerlingaccounts die door het SWV gewist
moeten worden. (verkeerd aangemaakt of
uitgestroomde leerlingen naar V(S)O)

Zie: §2.5.10

Achter:

staan alle leerlingen (accounts) van de
school, ingedeeld in 3 groepen (§2.2)

Achter:

staan documenten voor de beheerder.
Deze documenten horen niet bij een
specifieke leerling! (§2.1)

Achter:

staan links naar instructiefilmpjes over de
schoolomgeving van het groeidocument


https://groeidocument.nl/inloggengd2/
https://groeidocument.nl/inloggen/
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OPP-trap versie 2.5b regulier handmatig

B
B
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n OPP-trap versie 2.5 regulier automatisch
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[ <] Gesprek met de leerling Gesprek met de leerling
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B3 Handleiding GD
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Pagina beheerder schoolomgeving

Na het inloggen kom je op de pagina van

de beheerder.

De omgeving heeft 3 groepen:
Leerlingen waarin leerlingaccounts met
“lopende” arrangeertrajecten
Oud leerlingen met leerlingaccounts die

naar een andere school zijn uitgestroomd
maar waarvan het account nog niet is

overgezet naar de nieuwe school voor PO,
Te verwiideren lzetingen  Sehoolnaam SBO of SO
Te verwijderen leerlingen waarin

Achiemaam 4

Bouterse

goebels

Janssen

Leerling

leerlingaccounts die door het SWV gewist
moeten worden. (verkeerd aangemaakt of
uitgestroomde leerlingen naar V(S)O)

Zie: §2.5.10

Door met de muis de “kolomnaam” te
selecteren wordt de lijst op basis van de

20-08-2017 1018

1-01-2017 1354

@
cier}
231220141344 [ Actior] Eu

31.01.2018 1431

Veomaam A

hetty

Jahnny

goebels

Janssen

a8 data in die kolom in oplopende volgorde
= & gesorteerd weergegeven.

Rechts op regel van de te verplaatsen leerling

staan twee keuzevakjes:

11-01-2017 13.54

2312-2014 13:44

IN\QUV.Q

Voorbeeld

Leerling

06-10-2018 11:04

Probeer

Vincent

Leeriing

Bouterse

31-01-2018 1431

Eﬂ Keuze E :

28-08-2017 10:16
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Bl  vier keuzevakjes worden zichtbaar:
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open leerling-

E verplaats leerling ,-l gegevens leerling x sluit account met
naar andere groep wijzigen keuzevakjes groeidocument
formulier(en)
S
Groepen beheren Keuze :

Scherm Groepen beheren opent.

Selecteer de groepen waar deze leerling bij hoort.

D Te verwijderen |eerlingen #Testgroep

[] Oud-eerlingen £Testaroep > markeert de groep waarin de leerling is
ingedeeld.

D Niet actieve leerlingen

eerngen Fesirosy LET OP: zorg dat een leerling altijd in één groep

D Leerlingen SWV Duin & Bollenstreek iS ingedeeld .

ANNULEER OK

Groepen beheren Groepen beheren Selecteer het hokje v66r de groep waar de
Selecteer de groepen waar deze leerling bij hoort Selecteer de groepen waar deze leerling bij hoort leerllng moet Worden Ingedeeld‘
Te verwijderen leerlingen #Testgroep Te verwijderen leerlingen #Testgroep D d
[[] oud-eerlingen #Testaroep [ oud-eerlingen #Testaroep wordt ) L,

Selecteer het hokje voor de groep waar de
[ Niet actieve leeringen [ Niet actieve leerlingen
Leerlingen #Testgroep [] Leerlingen #Testgroep leerllng niet meer toe behoort.
[ Leerlingen SWv Duin & Bollenstreek [ Leerlingen SWV Duin & Bollenstreek

wordt Nieuwe indeling opslaan door

ANNULEER ‘
op OK te klikken

2.2.3 Gegevens leerling wijzigen

Johnny Janssen X
e x| Keuze LA :

- Het scherm met leerlinggegevens opent.
v Getoonde velden kunnen hier gewijzigd worden.

Johnny

uaam e
B 106 Trocla
Actief -

Emai e
trosla@tina nl

TERUG

Een groeidocument kan hier ook van actief op
Actief - inactief worden gezet.

Bevestig invoer door op WIZIGEN te klikken

TERUG
Inactiel

2.2.4 Niet bewerkbare - of te verplaatsen leerlingen

023 & ncter] E Indien leerlingen zijn “opgehaald uit Parnassys”
ontbreekt het zwarte keuzevakje: E

21:19 @ E E beheerders kunnen hierdoor leerlingen niet

_ bewerken of verplaatsen naar een andere groep.

e = E Zwart vakje toevoegen:

11:64 Acie] E E Stuur een beveiligde mail naar info@swv-db.nl
met de namen van de leerlingen die verplaatst

100 roter E E moeten worden. Het SWV voegt het “zwarte

e @ E E vakje” toe aan het leerling-account waarmee de
beheerder de leerlingen kan verplaatsen.

SWV PO DB, Bonikkeplein 24-26, 2201 XA Noordwijk. (0252) 431575 Versie oktober 2020
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2.3 Handmatig invoegen leerling in schoolomgeving

Voornsan 4 Tussenvaegss Achisra Aangemasi cp &

10082018 11.00 | & Nieuwe leering

Nieuwe leerling

Voornaam Tussenvoegsel Achternaam

Geboortedatum ~ Naam ib'er

Email ib'er

< Januari 2011

2012
Woe Do Wi

Q Zoeken LEERLING AANMAKEN
Veornaam 4 Tussenvoegsel Achtemaam Aangemaakt op Stalus Acties
ety goebels 1012017 13.54 [ Actir] EE
Jahnny Janssen 23122014 13:44 Eﬂ
S
IN\auwe Voorbeeld Leerling 06-10-2018 11:04 m
—
Probeer Leeriing 31-01-2018 1431 Actief EE
Vincent Bouterse 26.08-2017 10:16. [ Actior] EE
Rienperpagine 5 v  150p5 < >

verplaats leerling
naar andere groep

gegevens leerling
wijzigen

/

Groeidocumenten van Nieuwe Voorbeeld Leenin BB GROEIDOCUMENT AANMAKEN

Datum Status Template Aantal deellinks Acties

Rienperpagina. 5§ v  1dopl < >

00 Oktober 2018 1104 open Groeidoc ument nieuwe versie 0

SWV PO DB, Bonikkeplein 24-26, 2201 XA Noordwijk.

X

(0252) 431575
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Klik: LEERLING AANMAKEN in rechterbovenhoek
van groene balk en kies: Nieuwe leerling

Vul de gegevens van de leerling in:
voornaam, tussenvoegsel, achternaam,
geboortedatum, naam ib-er en email ib-er.

De status is automatisch ACTIEF.

Andere jaar (dag, maand) kiezen bij
geboortedatum:

klik op jaartal en scrol naar juiste geboortejaar.
(geldt ook voor de dagen en maanden.)

Na invoer gegevens klik: AANMAKEN en
vervolgens: BEVESTIGEN

De leerling is handmatig toegevoegd in de
schoollijst met leerlingen.

Rechts op regels met handmatig toegevoegde
leerlingen staan twee keuzevakjes:

Keuze E :

vier keuzevakjes worden zichtbaar.

open leerling-
sluit account met
keuzevakjes groeidocument

formulier(en)

Keuze E :

Naar pagina beheerder leerling-account
Naam leerling boven in groene balk.

In deze leerling-specifieke omgeving worden
groeidocumenten en de bijlagemap van de
leerling beheerd. (Hoofdstuk 2.5)

Versie oktober 2020



Via het samenwerkingsverband heeft Parantion een “synchronisatie-koppeling” gerealiseerd met
Parnassys.

Het is van groot belang dat het BRINNUMMER en het VESTIGINGSNUMMER van de schoollocatie juist in
Parnassys zijn opgenomen.

» Parantion heeft de koppeling aangezet.

> In Parnassys komt een verzoek tot het accepteren van de koppeling.

» Beheerders van Parnassys op de basisscholen accepteren de koppeling in Parnassys: hiermee wordt
akkoord gegeven voor het uitwisselen van een deel van de gegevens uit Parnassys naar het
Groeidocument. Velden die gesynchroniseerd worden staan beschreven in de bijlage.

> Na het accepteren van de koppeling worden de gegevens uit Parnassys (velden) twee keer per
week ('s nachts) gesynchroniseerd naar het Groeidocument.

Het betreft een eenzijdige koppeling. Er worden alleen gegevens (velden zie bijlage) vanuit Parnassys naar
het Groeidocument gezonden en niet terug (dus niet van het Groeidocument naar Parnassys).

e Beheerder logt in op schoolomgeving.
(zie hoofdstuk 1)
P B e  Klik: LEERLING AANMAKEN in
o2 rco L Neweleeing rechterbovenhoek van groene balk en kies:
Parnassys leerling

Rechterkolom toont leerlingen in Parnassys.

e Selecteer de leerling
O e  Klik: pijltje naar links: leerling toegevoegd
aan linker kolom

Linkerkolom bevat in te voeren leerlingen.

e Klik: “importeren”

. Geimporteerde leerling(en) is (zijn) toegevoegd in
schoollijst met leerlingen.
2119 E . A. de gegevens van kind-school-ouders zjjn
ingevuld in Groeidocument.
e  Wijziging gegevens in Parnassys of Esis
E worden automatisch gesynchroniseerd in
Groeidocument.
E e Deze gegevens kunnen niet gewijzigd
E worden in het Groeidocument. Wijzig deze
gegevens in Parnassys of Esis!
Rechts op de regel met geimporteerde leerlingen
staat daarom slechts één keuzevakje. (§2.2.4)
open leerling-
account met
groeidocument
formulier(en)

11309
11:54
16:02

11:45

Naar pagina beheerder leerling-account

Naam leerling boven in groene balk.

In deze leerling-specifieke omgeving worden
' E groeidocumenten en de bijlagemap van de

leerling beheerd. (Hoofdstuk 2.5)

00 Oktober 2018 11:04 pen Grogidocume




Via het samenwerkingsverband heeft Parantion een “synchronisatie-koppeling” gerealiseerd met Esis. Deze
komt binnenkort beschikbaar.

Het Samenwerkingsverband Duin- en Bollenstreek maakt gebruik van het Groeidocument 2.0. Een aantal
jaren geleden is de koppeling tussen Parnassys en het Groeidocument gerealiseerd.

Na een intensieve samenwerking tussen Parantion en Rovict (leverancier ESIS) is er onlangs een koppeling
gerealiseerd tussen ESIS en het Groeidocument. Met deze koppeling is het nu ook mogelijk om leerlingen
over te halen uit ESIS. De werking van de koppeling voor ESIS is nagenoeg gelijk aan de werking vaan de
koppeling voor Parnassys.

Het voordeel van deze koppeling is dat de NAW-gegevens rechtstreeks uit het bronbestand (ESIS) komen en
daardoor niet handmatig overgenomen hoeft te worden in het Groeidocument. Hierdoor is er een kleinere
kans op fouten bij het invoeren/aanmaken van nieuwe leerlingen.

NA AKKOORD SWV:

De basisscholen en besturen die binnen het Samenwerkingsverband ESIS gebruiken, kunnen deze koppeling
laten activeren. Het activeren van een koppeling van ESIS brengt de volgende werkzaamheden met zich
mee:

- Scholen toevoegen aan het koppelportaal aan de hand van het BRIN-nummer (Parantion)

- Koppeling aanzetten en accepteren in ESIS (per school/bestuur)

- Verificatiecode/toegangscode overleggen aan Parantion (per school/bestuur)

- Koppeling activeren, de leerlingen kunnen de dag na activatie over gehaald worden. (Parantion)

Rovict brengt ook licentiekosten in rekening voor het beschikbaar stellen van de ESIS-koppeling. Wij
adviseren scholen/besturen om de exacte kosten hiervoor op te vragen bij ROVICT.
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Bij een nieuw ingevoegde leerling (handmatig of via koppeling
LAS) is groeidocument 2.0 automatisch zichtbaar.

Groeidocumenten van Johnny Janssen B GROEIDOCUMENT AANMAKEN

Template Aantal deellinks Acties
p 8 < >

00 Oktober 2018 11:04 apen Groeidocument nieuwe versie [}

23 December 2014 13:47 open Grosidocument 0

04 Februari 2016 12:00 open Groeidocument 0
04 Februan 2016 1203 open Groeidocument 0
Groeidocument 2

24 Maart 2016 1654 open

27 Juni 2017 14:32 open ‘Groeidocument zomer 2017 1

groeidocument
sluiten of openen
§2.5.1

PDF rapportage
maken van GD
§2.5.2

deellinks
§2.5.3

Groeidocument sluiten

Weet u zeker dat u dit groeidocument wilt sluiten?

ANNULEREN SLUITEN

De beheerder maakt een PDF rapportage van het groeidocument

- voorafgaand aan een ondersteuningsteam

- voordat een groeidocument wordt verwijderd zodat de
rapportage toegevoegd wordt aan het leerlingdossier op de
school. (bewaarplicht)

In de rapportage zijn alleen ingevulde velden in het

groeidocumentformlier opgenomen.

Bijlagen worden hierin niet getoond.

Groeidocument Nieuwe Voorbeeld Leeriing (09-10-2018)

Mijn mappen
Min rapportages

Documenten in Groeidocument

versturen en beheer

Handleiding GROEIdocument voor beheerders

Pagina beheerder leerlingaccount

Boven in de groene balk staat de naam van de
leerling. In deze leerling-specifieke omgeving
worden groeidocumenten en de bijlagemap van
de leerling beheerd.

Voor leerlingen die al langer op school zitten of
van een andere school kunnen meerdere
groeidocumentformulieren zijn aangemaakt.
e Groeidocument 1.0;
heeft voorheen bij aanmaak de naam
“Groeidocument” gekregen, blijft functioneel
maar kan niet meer nieuw aangemaakt
worden.
e Groeidocument 2.0;
krijgt de naam “Groeidocument 2.0”
Er kunnen meerdere regels per pagina getoond
worden.
Rechts op de regel met geimporteerde leerlingen
staat één keuzevakje. §2.2.4

In regel van handmatig ingevoerde leerlingen
rechts ziet u twee keuzevakjes: Eﬂ

Keuze E: vijf keuzevakjes zichtbaar.

x Keuze E

Open
groeidocument-
formulier(en)
Hoofdstuk 3

sluit keuzevakjes

Als het arrangeertraject is beeindigd moet het
groeidocument gesloten worden.
Groeidocument sluiten betekent dat het
formulier niet meer bewerkbaar is.

leder met een actieve leeslink kan het formulier
nog steeds inzien!

Deze rapportage wordt standaar
de map “mijn rapportages”.?a

& zijn voor

Als de rapportage zicht
met een deellink verplaa
map: Documenten in

Als de leerling uit gaat strom
download de rapportage en voeg dez
het onderwijskundig‘r&ppclt;ﬁ)KR).
Sla de rapportage ook op in %He.egl
(bewaarplicht)

-
RJ)



2.5.3 Deellinks versturen en beheren

Formulieren delen X

onivangers Maiteksten Kiaar
[~ Jsse il (=t [>-J e —.
E-mail

Begin met typen om een e-mailadres tos e vosgen -

Beschikbaarheid

s Eindatum
08-00-2020 B osioz020 o]

E-mail Code Schriirechten Venwideren

i @ - s » []

Begin met typen om een e-mailadres toe te voegen -

@ Vaiteksten
Maleksten sanpassen

E-MAILTEKST LINK EMAILTEKST PINCODE

B I U = ~

[>

@ onivangers
1 ontvanger

Beste heermevrouw,

In deze mail vindt u de link waarmee u het

@ Vaiteksten

Q
Maeksten sanpassen Coniroleren en versturen

Deellinks X

;0
Schriffink [P

p.vanmil@proef.nl
Actief: 09/10/2018 - 09/11/2018

r.slats@proef.nl
Actief: 09/10/2018 - 09/11/2018

DEELLINKS TOEVOEGEN

Handleiding GROEIdocument voor beheerders

Stap 1:

Vul in dit scherm de mailadressen in van
personen die een deellink moeten ontvangen.
Standaard is dit een leeslink.

Begin met typen om een e-mailadres toe te voegen

Bepaal startdatum en einddatum.

Geef indien nodig personen schrijfrecht.

Stap 2:

Pas in uitzonderingsgevallen de e-mailtekst aan in
de mail met de LINK en de mail met de PINCODE
Wijzig NOOIT de BfO@hgearceerde tekst.

Op deze plaatsen worden door het systeem
automatisch de juiste gegevens ingevuld.
Wijzig je deze velden dan worden mailtjes met
deellink en pincode foutief of niet verzonden!

Stap 3:

Controleer de deel-gegevens.

Indien gewenst kan een PDF rapport gemaakt
worden van het groeidocument.

@
Kies de map waarin dit rapport moet worden(
opgeslagen. (Zie § 2.5.2) A
Ten slotte:

Na delen van het document zijn in dit scherm
rechten aan te passen en zijn data te wijzigen.

Kies hiervoor het potlood-icoon
Hierboven getoonde schermen zijn te bewerken.

Om een deellink te verwijderen kies het
prullenbak-icoon

ledere ontvanger van een deellink dient gewezen te worden en zich bewust te zijn van de privacygevoeligheid van
gedeelde informatie en zich te houden aan bepalingen van de nieuwe privacywet; Algemene Verordening

Gegevensbescherming (AVG) en geldende beroepscodes.

SWV PO DB, Bonikkeplein 24-26, 2201 XA Noordwijk.

(0252) 431575

Versie oktober 2020



Handleiding GROEIdocument voor beheerders

2.5.4 Bijlagemap beheren door beheerder in leerlingomgeving

Groeidocumenten van Johnny Janssen @ BESTANDEN  + GROEIDOCUMENT AANMAKEN
o . __ ~ Bovenin de groene balk staat een map-icoontje.
[ - — . a Door dit te selecteren komt u in de bestandsmap
[ . S , ao bij het leerlingaccount.

. .

M Min exporis 0Mappen 0 Bestanden § » . . .
Bijna alle mappen zijn alleen zichtbaar voor de
B Min mappen 0Mappen 0Bestanden § »
beheerder.
B Minimports 0 Mappen 0 Bestanden i » . . . . ..
e ” Documenten in Groeidocument is inhoudelijk
B Minaproriages Qg Fend zichtbaar voor iedereen met een actieve deellink.
B8 Documenten in Groeidocument 0Mappen 0 Bestanden : »
leder met een deellink kan, via het formulier,
bestanden toevoegen aan de map Documenten
< TERUG Documenten in Groeidocument BLOKWEERGAVE &= X . .
in Groeidocument
B Groeidocument 2.0 H - . .
Alleen in deze beheerdersomgeving kunnen
m e s oo hastanden worden verplaatst of verwijderd.
<TERUG  Groeidocument 2.0 FEUESERE L 2R (§ 257)
B Dump_14-10-15 Toestemmingsverklaring ouders — 835.5 kB —- 17-10-2018 H E4 Deel a||een de meest relevante documenten in de
[ wewews |[ & ntosoen | map Documenten in Groeidocument (scheelt

zoeken voor gebruikers)

2.5.5 Bijlagemap vanuit het groeidocumentformulier (blauwe omgeving)

Klik boven in een geopend

groeidocumentformulier de link naar de map met
Aangemaakt d.d.: Naam leerling: Daisy Durnp
Naam IB"er: Intern Begelsidertje Geboortedatum: 10-10-2010 besta nden. (bulagema p)

Onder Mijn documenten staat: Bijlagemap
Groeidocument deze is inhoudelijk zichtbaar

=— voor iedereen met een actieve deellink.
B3 @M

Mijn documenten Groeidocument 2.0

~ & Bilogenmap Groeidocur  Naam Datum Documenten ge-upload via het formulier, worden
& Groeidocument 2.0 B Dump_14-10-15 Toestemmingsverklaring ouders 17-10-2018 12:39 . .
opgeslagen in deze map: Bijlagemap
Groeidocument
In deze omgeving kunnen géén bestanden
worden verplaatst of verwijderd.
) (Zie hiervoor § 2.5.7)
Uploaden Openen Downloaden

2.5.6 Bestanden toevoegen aan groeidocument voor beheerder in leerlingomgeving

= llachtbaan_17-03-08 Tellers GD -- 85.9 kB -- 29-01-2018 : ¥
llachtbaan_Handtekening -- 22.4 kB -- 27-06-2017 B ¥
= Voorbeeld:
ﬁ I‘llit;h;bfgrl__(zjg_lgg?;ors;v S(B)O voor groeidocument Duin en Bollenstreek - 3 Deze map Documenten in Groeidocument bevat
6 documentjes.
i llachtbaan_print -- 60.9 kB -- 29-01-2018 3
& I{gghébfgn_ggnéirzgﬁgrf Pilot toewijzing toelaatbaarheidsverklaring april 2014 - e klik op UPLOADEN om een nieuw docu ment/
) - bestand toe te voegen.
[ llachtbaan_Zorgplicht geldt zodra leerling is aangemeld -- 161.5 kB -- 29-01- "
2018 -
NIEUWE MAP 4 UPLOADEN
Sleep of Kik om bestanden te upload . .
sen erHembestanden s tpicagen Sleep een bestand vanaf uw device het kader in
o0m 1009 of klikop s

Overzicht van de documenten op uw device
worden getoond. Kies het toe te voegen bestand.

Max. 200MB

6, 2201 XA Noordwijk. (0252) 431575 Versie oktober 2020




Handleiding GROEIdocument voor beheerders

Sleep of klik om bestanden te uploaden

Klik nogmaals op UPLOADEN.

1(2445k8) + A Het bestand wordt toegevoegd aan de huidige
map.
18-09-25 GD onderdelen.pptx
‘ 244.5kB Q

Zorg ervoor dat de bestandsnaam verwijst naar

[reruc | de inhoud van het bestand.

2.5.7 Bestanden hernoemen, verplaatsen of verwijderen in de leerlingomgeving

<Terug  Groeidocument 2.0

T SORTERENOP  BLOKWEERGAVE

e - Selecteer de drie opsommingspuntjes en het
I TestParantion 0Mappen 0Bestanden : » bestand kan Worden
Groeidocument Johnny Janssen (16-01-2019) 7982kB 16012019 } #* L4 hernoemd
Grogidocument Johnny Janssen (16-01-2019) 798.2 kB 1&0«2019@1 L4 Verp|aat5t naar een andere map
M sharing-cake-1940x900_36102 jpg 875kB 12122018 4 Hemoemen o verwijderd
B Janssen_16-09-01 GD handleiding september 2016 samB 13112018 & Verplaatsen
B Janssen_18-10-08 Screendumps formulier GD 2.0 17MB 131201 B Verwideren Verwijder niet relevante documenten of
B janssen 18.00-26TLV- Standsard TLV Duin en Bollensireek 103.3kB  13-11-2018 * verplaats deze naar een andere map, niet
. Janssen_18-09-20-24 inschrijvingen GD bijeenkomst 595kB  13-11-2018 ¥ ZIChtbaar voor personen met een deelllnk (Zle
“ . ” .
B Janssen_18.09.25 GD onderdelen Ad 307kB  13-11-2018 L 2.5.4) of maak een “Archiefmap” aan (zie 2.5.8)
. Janssen_16-09-01 GD handleiding september 2016 48MB 13-11-2018 3
‘ B NIEUWE MAP ‘ ‘ £+ UPLOADEN
2.5.8 Bestanden downloaden uit het groeidocument
Bn Probeermap 3 —
B lachtbaan_17-03-08 Tellers GD -- 85.9 kB - 23-01-2018 i @
M llachtbaan_Handtekening -- 22.4 kB - 27-06-2017 I
B llachtbaan_Oplegger TLV S(B)O voor groeidocument Duin en Bollenstreek — s Met de DOWNLOAD-bUttOﬂ aChter hEt beStand
EBESEIRIL wordt het bestand gekopieerd naar uw device.
I llachtbaan_print - 0.9 kB - 29-01-2018 * Zie ook § 2.5.5
g lachibaan Ri Kk brf Pilat toewijzing toelaatbaarheidsverklaring april 2014 o
- 109.6 kB - 29-01-2018 =
[ achtbaan Zorgpiicht geldt zodra leering is aangemeld - 161.5 kB — 29-01- o
2018 b
NIEUWE MAP *+ UPLOADEN i
.5. ap maken of verwijderen bij groeidocumen
2.5.9M k d. b d t
I Probeermap 3 — E
B llachtbaan_17-03-08 Tellers GD - 85.9 kB -- 29-01-2018 .4 In de map ”Documenten in groeidocument" kan
M lachibaan_Handtekening - 22.4 kB  27-08-2017 s via NIEUWE MAP een map worden toegevoegd
B llachtbaan_Oplegger TLV S(B)Q voor groei 1t Duin en B = n aan het groeidocument. Dit is handlg om
124.5 kB -- 29-01-2018 - .
documenten te archiveren.
B llachtbaan_print -- 60.9 kB - 28-01-2018 HE %
B I_I:a;:g!gl:-ogaknB_EijglssEflchb‘lréPilm toewijzing toelaatbaarheidsverklaring april 2014 : * Bestanden kUn je naar deZe map
§  achioaan_Zorgplcht gedt zodra leering s sangemeld - 1615k8~20.01- 4 uploaden of verplaatsen (zie 2.5.7)
2018 b=
4+ UPLOADEN
Geef de map een gewenste naam en klik op OK.
Nieuwe map aanmaken . . —
- De map is toegevoegd en kan via worden
Geef hieronder de mapnaam op
‘ geopend.
ANNULEER oK Map verwijderen gaat op dezelfde manier als een

bestand verwijderen. (zie hiervoor)

SWV PO DB, Bonikkeplein 24-26, 2201 XA Noordwijk. (0252) 431575 Versie oktober 2020



1: Leerlingen waarin accounts van leerlingen waarvoor een
arrangeertraject is opgestart of loopt.

Dit is de “werkmap” van de school.

Aandachtspunt: als een arrangeertraject is beéindigd moet het
groeidocument worden afgesloten.

e Als de leerling binnen de eigen school verder wordt
begeleid kiest de school om het groeidocument-account te
bewaren in deze map of het groeidocument definitief te
laten verwijderen door verplaatsing naar map 3. Voor
verwijdering maakt de beheerder een PDF rapportage van
het groeidocument. Deze rapportage wordt gedownload uit
de online-omgeving naar het leerlingadministratiesysteem.

e Als het arrangeertraject heeft geleid tot uitstroom van de
leerling naar een andere school voor PO, SBO of SO wordt
het groeidocument-account verplaatst naar
map 2: Oud leerlingen.

Als de nieuwe school niet behoort tot het SWV PO Duin- en
Bollenstreek maakt de beheerder een PDF rapportage van
het groeidocument. Deze rapportage wordt gedownload
naar het leerlingdossier in het leerlingadministratiesysteem
en door de school verzonden aan de nieuwe school. Het
groeidocument-account wordt daarna verplaatst naar

map 3: Te verwijderen leerlingen

e Als een leerling uitstroomt naar een V(S)O school maakt de
beheerder een PDF rapportage van het groeidocument.
Deze rapportage wordt gedownload naar het
leerlingdossier in het leerlingadministratiesysteem en
bijgevoegd in het onderwijskundig rapport van
OnderwijsTransparant. Het groeidocument-account wordt
daarna verplaatst naar map 3: Te verwijderen leerlingen

e 2: Oud leerlingen met accounts van leerlingen die naar een andere
school zijn uitgestroomd maar waarvan het account nog niet is
overgezet naar de nieuwe school voor PO, SBO of SO. Na

aan , met vermelding van naam leerling en
naam nieuwe school, zet het SWV het groeidocument-account over
naar de nieuwe school.

3: Te verwijderen leerlingen welke accounts bevat van leerlingen die
door het SWV definitief gewist worden. Het gaat om:

< OB e voorbeeld- of testaccounts,
;A e accounts die verkeerd of teveel zijn aangemaakt,
Se— e accounts van leerlingen waarvan ouders wensen dat deze
2 Guoskdocumenten gewist worden,

W i documenten

e

e accounts van leerlingen die naar het V(S)O zijn
uitgestroomd en
e accounts van leerlingen uitgestroomd naar PO, SBO of SO
scholen buiten het SWV PO DB
Deze map wordt regelmatig door het SWV geleegd waarmee de
groeidocument-accounts definitief zijn verwijderd.
De beheerder is verantwoordelijk (AVG) voor een actuele indeling van leerlingen in de juiste groep!
Om leerlingen te verplaatsen naar de juiste groep zie §2.2.4



https://app.zivver.com/l/start/c81b1079-57c9-4e6d-acaf-8bfac684c719
https://app.zivver.com/l/start/c81b1079-57c9-4e6d-acaf-8bfac684c719
mailto:info@swv-db.nl

3. Werken in het groeidocument-formulier (blauwe omgeving)

00 Oktober 2018 11.04 apen

Groeidocument niguwe versie 0 E

Bij een nieuw ingevoegde leerling (handmatig of via koppeling
Parnassys) is groeidocument 2.0 automatisch toegevoegd.

Pagina beheerder leerlingomgeving

Boven in de groene balk staat de naam van de
leerling. In deze leerling-specifieke omgeving
worden groeidocumenten en de bijlagemap van
de leerling beheerd.

In iedere regel rechts ziet u twee keuzevakjes: E

Keuze

: naar groeidocument (leerlingformulier)

3.1 Aanwijzingen groeidocumentformulier

3.1.1 Navigeren in het groeidocumentformulier

Vorige Tussentijds opslaan Inhoudsopgave Volgende

Met de knoppen onder in de pagina kunt u
navigeren door het groeidocumentformulier.
Tussentijds opslaan:

Alle ingevoerde gegevens worden opgeslagen,
zijn later aan te vullen of te wijzigen.

3.1.2 Invulvakken vergroten voor overzicht (Google Chrome)

‘4
=

b

Onder Google Chrome zijn invulvelden te
vergroten voor uw overzicht. Deze worden bij
navigeren door het formulier automatisch in
grootte hersteld.

3.1.3 Bijlagen toevoegen vanuit het groeidocumentformulier

Voeg hier de ondertekende verklaring toe als bijlage:

4%»| Bladeren... | 18-09-25 GD onderdelen.pptx (documentnaam die verwijst naar de inhoud)

]

Direct bijlage uploaden via knop | Bladeren...

Bestanden worden in de map:

Groeidocument 2.0 geplaatst en zijn voor ieder
met een deellink zichtbaar.

Geef het document een naam die verwijst naar
de inhoud. Klik op 4@ om direct het document
in te zien.

3.1.4 Bijlagemap vanuit het groeidocumentformulier

Klik hier voor de map met bestanden

Naam leerling: Daisy Dump
Geboortedatum: 10-10-2010

Aangemaakt d.d.:
Naam IB"er: Intern Begeleidertje

Klik boven in een geopend
groeidocumentformulier de link naar de
bijlagemap. Zie verder § 2.5.5




3.2 Algemeen deel groeidocumentformulier 2.0

3.2.1 Inleidende pagina formulier

‘ % Primair Onderwijs

Buin-ee Brollen.

De school maakt bij het arangeerproces gebruik van "Het Groeidgcument” om te komen tot de juiste andersteuning voor een leerling. In dit groeidocument
wordt het handelen met betrekking tat de leerling beschraven.

Het s de gegevensdrager voor de bespreking(en) In het ondersteuningsteam en, indien nodig, voor het aanvragen van een toslaatbaarheldsverklaring voor het
speciaal (basis)onderwijs.

De school is verantwoordelijk vaor het verlenen van inzage in het groeidocument aan ouder(s) en betrokken deskundigen van het ondersteuningsteam. Alle
leden van het ondersteuningsteam houden zich aan bepalingen in de wet bescherming persoonsgegevens, geldende privacyreglementen en beroepscodes.

Met gebruik van het groeidocument wordt gegevenstransport voorkomen en is alle informatie opgesiagen op één plaats: in “het groeidocument” van de leerling
binnen de beveiliode online-schoolomaevina,

Na afshiting van het arrangeer-traject wordt een PDF rapportage bewaard in het leerfingdossier op de school van inschrijing.

Met de "Tosstemmingsverklaring ouders” geven ouders aan het eens zijn met het gebrulk van dit formuller.

Voeg hier de ondertekende verklaring toe als bijlage

Bladeren (documentnaam e verwijst naor de infoud)

Volgende

Handleiding GROEIdocument voor beheerders

Algemene informatie over:

e Arrangeren met hulp van het groeidocument
Beveiligde schoolomgeving

e  Toestemmingsverklaring ouders

3.2.2 Inhoudsopgave groeidocument
Keuze Groeidocument

(A) Gegevens Kind / School / Ouders / Verzorgers
(B) Reden aanmelding

(B) Bespreking leerling in ondersteuningsteam 1
(C) Overzicht, inzicht, handelingsdeel

(D) Uitzicht

(E) Het overlegverslag en instemming op handelingsdeel van het ontwikkelingsperspectief-plan

e alleen ingevulde onderdelen worden
getoond

e  klik op regel om naar de juiste pagina te gaan

3.2.3 Keuze voor gebruik groeidocument

Naam IB er Geboortedatum:

Keuze voor gebrulk

Wij gebruiken dit formulier: @ voor het groeidocument met alle OPP
onderdelen.

alleen voor de OPP-anderdelen.

alleen voor de bespreekcyclus. Het OPP voegen
viij bif.

A. de gegevens van kind-school-ouders

B. de reden van aanmelding voor bespreking

C. het overzicht, inzicht en handelingsdeel

D. het uitzicht

E. het averlegverslag en instemming op handelingsdeel van het ontvrikkelingsperspectief-plan

e groeidocument met alle OPP-onderdelen

A-B-C-D-E
e voor de OPP-onderdelen
A-C-D-E
e voor de bespreekcyclus. (OPP bijvoegen)
A-B-E

3.3 (A) Gegevens van kind-school-ouders

Vul deze gegevens zo volledig mogelijk in.

Bij ingevoegde leerlingen vanuit een LAS zijn deze

velden vanuit Parnassys of Esis gevuld.

Het betreft een eenzijdige koppeling. Er worden alleen
gegevens (velden) vanuit Parnassys of Esis naar het
Groeidocument gezonden.

Wijziging van gegevens in Parnassys of Esis
worden automatisch opgenomen in
Groeidocument.

LET OP:

Wijziging van deze gegevens in het
groeidocument worden na synchronisatie
overschreven met gegevens uit Parnassys!!

-
RJ)



3.4 (B) Reden van aanmelding bespreking

3.4.1 Vragen school, ouders, kind

Aangemaakt d.d.: 08-04-2016 Naam leerling: Johnny Janssen
Naam I8 er Geboortedatum:

B. De reden van aanmelding voor bespreking
(Doelen, vragen, wensen, verwachtingen, agendapunten betrokkenen)

Reden van aanmelding:

Vragen en verwachtingen van de school

Vragen en verwachtingen van de ouders

Vragen en verwachtingen van het kind

v Vragen en verwachtingen van de school

V/at is de vervrachting en het doel van de school voor de bespreking?

V/at zijn de vragen van school?

)

Waarom wordt de leerling in een
ondersteuningsteam besproken?

Wie heeft vragen en verwachtingen?
e deschool

e deouders

o deleerling

Indien gekozen kunnen de verwachtingen en
vragen worden geformuleerd.

3.4.2 Welke deskundigen zijn nodig?

Welke deskundige(n) uit het ondersteuningsnetwerk is/zijn nodig om deze vragen te beantwoorden?
Type ondersteuner: Naam ondersteuner:

Ondervsijsondersteuner (1)

‘ Naam|

Ondervsijsondersteuner (2)

Ondervsijsondersteuner (3)

Ondervsijsspecialist

Routebegeleider

Noem hier de namen van de (te betrekken)
deskundigen uit het ondersteuningsnetwerk die
kunnen helpen om geformuleerde vragen te
beantwoorden.

Deze namen worden ook getoond in de lijst met
genodigden bij de bespreking(en)

3.4.3 Welke acties zijn genomen en wat was effect?

Welke acties zijn genomen en wat waren de effecten?

Hoe levert u de genomen acties aan?
Invullen in het digitale Groeidocument
®) Als bijlage

Voeg hier de genamen acties (in 1 document)
als bijlage toe:

Bladeren...

Welke acties zijn genomen en wat waren de effecten?

(Documentnaam die verwijst naar de inhoud)

Hos levert u de genomen acties aan?
@ Invullen in het digitale Groeidocument
Als bijlage

Actie 1 Effect actie 1

Periode (van-tot) actie 1: Bijlage:
Bladeren BOCUTHNENOO e VEPWIISt noGr 0¢ noud)

Nog een actie uitgevoerd? Ja

Voeg toe of verwoord de effecten van eerder
ondernomen acties.




3.4.4 Relevante informatie toevoegen

Relevante informatie als bijlagen toevoegen (vink aan):

recente groepsoverzichten en groepsplannen, namen van andere leerlingen niet herkenbaar/doorgestreept
handelingsplannen en log/dagbosken vanuit schoal

uitdraai leerlingvolgsysteem (LVS)

uitslagen pychodiagnostisch onderzoek

verslagen kindgesprek/-plan of fen leerlingbespreking(en) voorafgaand aan deze aanmelding.

verslagen van jeugdhulp (van onderzoek en/of begeleiding )

verslag ondersteuningsteam

arrangementsinformatie

overige:

Voeg toe of verwoord verdere relevante
informatie.

Bij psycho-diagnostisch onderzoek het instituut
vermelden (bijv. OA, Curium, Virenze, Centrum
Autisme.)

3.4.5 Zienswijze of advies toevoegen

Advies

Viat is de zienswijze of het advies van betrokkenen bij kind, gezin of school?
Onderwijsspecialist (1e deskundige)
Jeugd & Gezinswerker
2e deskundige (onafhankelijke specialist)
Andere deskundigen rondom kind, gezin of school
Ouders
Overige betrokkenen

Voeg toe of verwoord de zienswijze of het advies
van betrokkenen.

3.4.6 Bespreking + verslag
! Klik hier voor de map met bestanden

Aangemaakt d.d.: 08-04-2016 Naam leerling: Johnny Janssen
1Ber:

Geboortedatum:

Besprekingen in ondersteuningsteam

et samen aan. Daama fur fag van de

leg verbanden tussen rubrieken en bespraek de wisselwerking/afstemming tussen wat kind nodig heeft en wat ondenwijs en opvoeding daar al dan niet van

kan biedn?
+ ot gaat goed en wat mosilik?
Wat van wat er goed gaat kan biidragen om het geformuloerde doe te behalen?
Ziin we het in grote fjnen met elkaar eens?
Zo nee, welke verschil van mening is er?
Hoe zou het kunnen komen dat de situatie nu 70 is?.
Walke mogeljke verkiaringen ziin er? (Algamesn verkiarend beeld)

Weten we al genoeg om de vragen te beantwoorden in dit overleg?
Zojar

Formuieer samen SMARTI doelen; Wat willen we bereiken, wanneer en met welke vitkomst ziin we tavreden? Wat vingen de leerling, de ouders en de leerkracht. (C:

OVERZICHT-Dosl)

Beschriif de behoeite(n) van het kind
(De feeriing heeft een instructie nodig.. 0parachten nodw... ieeractiviteiten nodlg... feedback nodlg... medeleeriingen nody...een leerkiaght nodig...een werkomgeving
nodly...) onderwis en opvoeding, (C+ OVERZICHT-Ondersteuningsbehosrte)

Omschrf ap basis hiarvan met elkaar de 2anpak. (C: OVERZICHT-Aanpak)

Stel doelen op voor korte- en lange termin. (E: UITZICHT)

Overige antwoordan en conclusies i e ssmenvating van het overieg.

Hoe levert u de gespreksverslagen aan?

Invullen in het digitale Groeidocument
® Als bijlage

el

el el

Voeg toe of verwoord de bespreekagenda, het
verslag, afspraken, e.v.t. een reflectie op de
bespreking en datum voor volgend overleg.

Er kunnen maximaal 5 verslagen in het
groeidocumentformulier worden verwerkt.

Voor een TLV zijn in ieder geval de verslagen van
de OT’s met de onderwijsspecialist nodig.

Andere relevante gespreksverslagen kunnen als
bijlage worden toegevoegd. Zie § 3.1.3

De eerder ingevulde namen van betrokkenen zijn
hier zichtbaar. Indien een naam ontbreekt kan
deze hier worden toegevoegd.




3.5 (C) Overzicht, inzicht en handelingsdeel (OPP)

! Elik hisr voor de map met bestanden

Aangemaakt d.d.: 08-04-2016
Naam I8 er:

Naam leerling: Johnny Janssen
Geboortedatum:

C. Het overzicht, inzicht, handelingsdeel

wat weten we al?
Wat goat goed (stimulerend) en wot gaat moeilijk (belemmerend) bij het kind, in het pnderwijs en ppvoeding?

Wat begrijpen we oi? Wat zijn de behoeften? Wat zijn de doelen?
Wij farmuleren de doelen SMARTI:

Specifiek (duidelijkieenduidig/concreet),

Meetboar it gecontreleerd kan worden of doel behagid is),
Acceptabel (niveau niet te hoog of te laog),

Realistisch (haaibaoar)
Tijdgebonden (begin en einddatum) en
Inzpirerend (iedereen gaat ervoor)
{indien bekend vddr sen

invullen, anders tijdens/na een bespreking!)

Welke qanpak arrangeren wij? Wanneer evalueren wij?

Hoe levert u het OPP aan?
® Invullen in het digitale Groeidocument
Als bijlage

Voeg een OPP toe of verwoord het OPP in het
groeidocumentformulier.

3.5.1 Keuze ontwikkelingsgebieden

Ten aanzien van:
s[Het kind
2

Gedrag, sociale ontwikkeling, emotionele ontwikkeling, zelfvertrouwen, regelhantering.
Kringgedrag, zelfstbndigheid,werkhuuding taakgedrag, motivatie, concentratie, betrokkenheid
Cognitieve ontwikkeling, geheugen, ordenen, taalontwikkeling, woordenschat, zinsbouw, taalbegrip
Didactische ontwikkeling, reken(voorwaarden), lees(voorwaarden), spelling

Zintuiglijke en lichamelijke ontwikkeling, motoriek, zelfradzaamheid.

0 I N N B

Creatieve ontwikkeling, spelgedrag
Het onderwijs

De leerkracht in interactie met het kind

-

De leeromgeving, de groep in interactie met het kind.

De opvoeding

.

De leefomgeving ouders, gezin, vrije tijd

OPP onderdelen in het groeidocumentformulier:

Naast ontwikkelingsgebieden voor de leerling kan
ook gekozen worden voor gebieden binnen het
onderwijs

e Interactie leerkracht- leerling

e Interactie groep-leerling

en binnen de opvoeding (gezin):

e OQuders, gezin, vrije tijd.

Kies alleen onderdelen die van belang zijn voor
de leerling.

Alleen gekozen onderdelen worden ingevuld.

3.5.2 Stimulerende, belemmerende factoren en onderwijsbehoefte

Klik hier voor de map met bestanden

Aangemaakt d.d.: 08-04-2016

Naam leerling: Johnny Janssen
Naam [B"er :

Geboortedatum:

emotionele

Gedrag, sociale

Stimulerende en belemmerende factoren en onderwijsbehoefte
Doelen en aanpak 1.1 t/m 1.6

Ifvertrouwen, ing.

Doelen en aanpak 2.1 t/m 2.6
Doelen en aanpak 3.1 t/m 3.6

Gedrag, sociale ontwikkeling, emotionele ontwikkeling, zelfvertrouwen, regelhantering.

Stimulerende en belemmerende factoren en onderwijsbehoefte

stimulerend +: belemmerend -:

onderwijsbehoefte:

aanvulling

Per onderdeel worden verwoord:
e stimulerende, belemmerende factoren en
onderwijsbehoeften
e doelen en aanpak (handelingsdeel)
ruimte voor 3 doelen lange termijn ieder
opgesplitst in maximaal 6 doelen korte
termijn

Verwoord:
e stimulerende en belemmerende factoren
e de onderwijsbehoeften van de leerling

De onderwijsbehoeften kunnen, indien nodig,
worden aangevuld (3x)




3.5.2 Doelen lange -, korte termijn en evaluatie

Gedrag, saclale antwikkefing, smctlansle cntwikksling, zelfvertrouwen, regelnentering.

stimulerende en belemmerende factoren en onderwijsbehoefie

Doelen en aanpak 1.1 t/m 1.6

Doel 1 langs tarmijn [SMART}

Aanzaszen langs termijn dosl?
Doel 1.1 kerte tzrmijn SMART}

Deal:

toets

Aanpai:

Dtum evalustia:

Evalustie:

Verulgzatios

# Volgend dosi korte termijn
Deet Langs t=rmijn behasld [Tie laststs evaluatisverslag vear vervels)
Doed Lange termijn nist behaald (zis Lastste =valuatieversiag voor vervolg)
Volgend doet Lange vermijn

Afzluiten handstingsdes!

Verwoord:

e lange termijndoel (denk aan een jaar of
eindmeting volgend schooljaar)

e daarbij horend korte termijndoel
(eerstvolgende toetsmoment)

e  bij het korte termijndoel horende aanpak

e datum van evaluatie korte termijndoel

e verslag van de evaluatie

Voor kleuters zijn de perioden van doelen stellen
kort, omdat hun ontwikkeling nog zo kan
fluctueren.

Vermeld bij doelen, indien mogelijk, ook
vaardigheidscores en functioneringsniveaus.

Het lange termijndoel kan indien nodig worden
aangepast (3x)

Binnen ieder ontwikkelingsgebied is ruimte voor
3 lange termijndoelen.

3.5.3 Vervolgacties
Vervolgacties
Volgend doel korte termijn
« Doel lange termijn behaald (Zie laatste evaluatieverslag voor vervolg)
Doel lange termijn niet behaald (zie laatste evaluatieverslag voor vervolg)
Yolgend doel lange termijn
# Afsluiten handelingsdeel

Vervolgactie na evaluatie

3.5.4 Doelenoverzicht

Gedrag, sociale ontwikkeling, emotionele ontwikkeling, zelfvertrouwen, regelhantering.

|Dvarzicht dozlen lange termijn:

Doel 1 lange termijn (SMART)

|Dverzich( doslen korte termijn:

Doel 2 lange termijn (SMART)

|Dvarzicht doslen korte termijn:

Doel 3 lange termijn (SMART)

|Dvarz|cht doelen korte termijn:

=
i

Dit scherm geeft per ontwikkelingsgebied een
overzicht lange- en korte termijndoelen. Gevulde
items in het formulier kleuren hier groen.

Dit wordt automatisch gegenereerd en is niet
bewerkbaar.
Het dient voor een totaaloverzicht.




3.6 (D) Uitzicht

i Kies een uitstroombestemming en onderbouw
Aangemackt d.d.: 08.04 2015 Naam leerling: Johnny Janssen waarop deze is gebaseerd.
Naam 1B er: Geboortedatum:
D. Het uitzicht

Vanaf groep 6 is een reéle uitstroombestemming

Geplande (voorlopige) uitstroombestemming V()0 van het kind:

wio UMBO (sasisberoepsgeriht Lezrieg) goed vast te stellen.
HAVO Praktijkonderwijs (PRO) . . . .
YWBO (Theerstische Leerves) o uso Hoe jonger een leerling, hoe lastiger het is om
VMBC (Gemengde Leerweg) Leerling te jong om uitstroombestemming vast te stellen ) .
VMBO (Kaderberoepsgerichte Leervieg) over uitstroomniveaus te spreken .
Niveau VSO
VW0 . . .
Havo Voor jonge kinderen wordt de onderbouwing
VMBO
Prakijkondsris (v50) standaard gegeven:
“De leerling is te jong om vast te kunnen stellen naar welke uitstroombestemming
Onderbouwing hij/zij zal ontwikkelen. Het uitgangspunt is om het kind zo lang mogelijk bij het
groepsaanbod te houden, rekening houdend met de specifieke onderwijsbehoeften.
o gebaseerd op rubrieken (= i van het OFP) Uitgaande van hoge verwachtingen streven we ernaar om de leerling zo hoog

mogelijk uit te laten stromen binnen de bandbreedte van passende
onderwijsniveaus. Dit kan later, wanneer de leerontwikkeling meer richting geeft,
specifieker geduid worden.”

3.7 (E) Overleg en instemming over het handelingsdeel OPP

Klik hier voor de map met bestanden

Aangemaakt d.d.: 08-04-2016 Naam leerling: Johnny Janssen

Naam |Ber: Geboortedatum:

bt ingop van ot ontwic ol Het OPP wordt met ouders besproken en hen
In het van het tief wordt de ondersteuing en begeleiding van de leerling beschreven. Het handelingsdeel van het . .

onturikkelingsperspectief vord pas vastgesteld nagat overeenstemming is bereikt met de ougers. De school Moet het overleg met ouders voorzetten wordt gevraagd om instemming op het

zolang zij nog niet tot overeenstemming zijn gekomen over de ondersteuning en begeleiding die de leerling nodig heeft. V/anneer (nog) geen

ousresnsteming s barsike met d oudars most de schaol de learling in alls gavallen de nodigs bagsleiding biedsn. Dit geldt cus alle=n voor het .
handslingsdes. handellngsdeel.
Voor het overige deel van het ontwikkelingsperspectief, bijvoorbeeld de ing, moet op gericht overleg worden gevoerd

Gespreksverslagen kunnen hier worden
bijgevoegd of verwoord in het groeidocument.

Voor communicatie met ouders en leerling kan de OPP-trap gebruikt worden
De ingevulde OPP-trap is te raadplegen in de bijlagenmap bij het grosidocument.

Hoe levert u het verslag aan?
Invullen in het digitale Groeidocument
® Als bijlage

3.7.1 Arrangement

Arrangement:
Y . Basiskwaliteit In de groep. . )

o shwslivess fpsaneme ées) T De voorgestelde aanpak in het OPP wordt gezien

HGV/ met I8 en specialisten van de school
J—— als arrangement.
¥ op gemeente- of wijkniveau ondersteuning ondervjsandersteuners . .
onseniisspeciaston Geef hier aan op welk niveau het arrangement
R o Special basisandervifs wordt of is uitgevoerd. (meerdere keuzes
Extra Speciaal onderwijs mOge| 1) k)
op regioniveau SO ondersteuning

3.7.2. Instemming ouders op handelingsdeel OPP

Ouders verlenen instemming op het handelingsdesl van het OPP Ouders moeten instemmen met het
handelingsdeel.
o st v e o Geef hier aan of dit het geval is.
®| Bladeren.. | Gespreksverslagen kunnen hier worden
bijgevoegd.

Voeg hier het verslag van het averleg met instemming op
het handelingsdeel toe als bijlage:

3.8 Afsluiting groeidocumentformulier

Dit is het laatste blad van het groeidocument. ° Tussentiids ops|aan: groeidocument b||th
Als u nog verdere gegevens wilt in- of bijvoegen, het document met anderen wilt delen omdat het actief en bewerkbaa r.
arrangeerproces nog in gang is klik dan op Tussentijds Opslaan.
Al uw ingevoerde gegevens zijn automatisch opgeslagen en aan te vullen of te wijzigen. ° GD definitief afsluiten- groeidocument
Indien het arrangeerproces binnen uw organisatie is voltooid en u het groeidocument niet meer met anderen H i i
hoeft te delen kunt u het GROEIDOCUMENT DEFINITIEF SLUITEN. (In uw online-schoolomgeving kunt bij Wordt InaCtIEf enis a”een nog voor de
noodzaak het groeidocument weer openen) beheerder |eesbaar, maar nlet meer

bewerkbaar. Als het arrangeertraject is
beeindigd moet het groeidocument
gesloten worden.
TR e e e § 2.1.4 beschrijft hoe de beheerder het definitief
gesloten groeidocument e.v.t. weer kan openen
waarmee het weer bewerkbaar wordt.




Het groeidocument

De scholen in het samenwerkingsverband primair onderwijs Duin- en Bollenstreek gebruiken bij het
arrangeerproces! “Het groeidocument”, gebaseerd op de principes van handelingsgericht werken. Dit
document wordt gebruikt als gegevensdrager, gespreksleidraad, procesbeschrijving, voor verslaglegging en
evaluatie van besprekingen en arrangeerprocessen.

De school, waar de leerling is aangemeld of ingeschreven, is verantwoordelijk voor beheer, aanmaak en
verwijderen van groeidocumenten.

Beheer online schoolomgeving

Het samenwerkingsverband faciliteert iedere school met een beveiligde online-omgeving via de
ontwikkelaar van het groeidocument “Parantion”.

Beheerderaccount(s) vraagt de school aan bij het samenwerkingsverband via info@swv-db.nl 2. Voor
intrekken van beheerderaccounts doet de school ook een verzoek via info@swv-db.nl

De beheerder namens de school (meestal Iber) kan via een persoonlijke inlog de online schoolomgeving
benaderen, groeidocumenten aanmaken, beheren, deellinks toekennen en groeidocumenten laten
verwijderen. Eenmaal verwijderde groeidocumenten zijn nooit meer terug te halen.

Toestemming van ouders
VAér aanmaak van een groeidocument geven ouders toestemming door de “toestemmingsverklaring” te
ondertekenen. De school voegt deze bij het groeidocument.

Invullen van het groeidocument
De school vult samen met ouders onderdelen van het groeidocument zo volledig mogelijk in. Alléén
relevante informatie wordt ingevuld. Totaal kent het groeidocument vijf onderdelen:

e Gegevens Kind / School / Ouders / Verzorgers

e Reden aanmelding en bespreking leerling in ondersteuningsteam

e Overzicht, inzicht, handelingsdeel

e Uitzicht

e Het overlegverslag en instemming op handelingsdeel van het ontwikkelingsperspectiefplan

Het groeidocument met betrokkenen “delen”

Als het groeidocument is ingevuld door school en ouders, organiseert de school een ondersteuningsteam.
Ter voorbereiding op de bespreking en voor het verdere verloop van het arrangeerproces, krijgen
deelnemers het recht om een groeidocument in te zien of te wijzigen via een link en apart verstrekte
pincode. ledereen met een actieve link kan bijlagen lezen en toevoegen. Hierdoor wordt gegevenstransport
voorkomen en wordt alle informatie opgeslagen op één plaats: in het groeidocument van de leerling binnen
de beveiligde, online-schoolomgeving.

ledere ontvanger van een deellink dient zich bewust te zijn van de privacygevoeligheid van gedeelde
informatie en zich te houden aan bepalingen van de nieuwe privacywet; Algemene Verordening
Gegevensbescherming (AVG).

1 Arrangeerproces: tot overeenstemming tussen onderwijsbehoeften van de leerling en het meest passende ondersteuningsaanbod komen.

2 Functionele beheerderaccounts vallen onder de verantwoordelijkheid van de school (schoolbestuur) en niet van het SWV PO DB of Parantion.


https://parantion.com/
mailto:viainfo@swv-db.nl
mailto:info@swv-db.nl
https://www.swv-db.nl/bestanden/758/18-11-19_FRM_Toestemmingsverklaring-ouders.docx
https://groeidocument.parantion.nl/template/formviewer/index.php?goto=bespreking_ondersteuningsteam
https://groeidocument.parantion.nl/template/formviewer/index.php?goto=inzicht

Aanvraag van een toelaatbaarheidsverklaring

Als het arrangeertraject leidt tot een aanvraag van een toelaatbaarheidsverklaring(TLV) wordt het
groeidocument ook als gegevensdrager gebruikt.

De aanvraag wordt ingediend door de school door invulling en ondertekening van het “aanvraagformulier
TLV”. Hierop geven ouders aan of zij het eens zijn met de TLV aanvraag en gegevensuitwisseling via het
groeidocument met de toelaatbaarheidscommissie (TLC).

De TLC houdt zich aan bepalingen van de nieuwe privacywet; Algemene Verordening
Gegevensbescherming (AVG) en voor hen geldende beroepscodes.

Als ouders géén toestemming geven voor gegevensuitwisseling stuurt de school alléén het
aanvraagformulier per mail aan de TLC. (tlc@swv-db.nl)

Als alle onderdelen voor de aanvraag in het groeidocument?® zijn opgenomen, inclusief het ondertekende
aanvraagformulier met zienswijze van ouders, stuurt de school een deel-link aan de TLC. (tlc@swv-db.nl)
Na ontvangst van deze link neemt de TLC de aanvraag in behandeling. Na afgifte van een TLV wordt deze
door de TLC toegevoegd aan het groeidocument en wordt een (digitaal) exemplaar aan de aanvragende
school en de ouders verstuurd.

De school blijft verantwoordelijk voor het intrekken van de deellink aan de TLC en overige betrokkenen in
het arrangeerproces.

Groeidocument en plaatsing op een andere school

De school, waar de leerling is aangemeld of ingeschreven, is verantwoordelijk voor beheer en aanmaak van
groeidocumenten.

Bij inschrijving op een andere school moet het groeidocument overgezet worden naar online
schoolomgeving van de betreffende nieuwe school.

De nieuwe school vraagt ouders om toestemming en stuurt een verzoek met daarin de naam van de
leerling en de school van herkomst naar: info@swv-db.nl

Het SWV zet het groeidocument over en stuurt de nieuwe school hierover bericht.

Instructiemateriaal

Voor scholen is een beheerdershandleiding gemaakt over de online schoolomgeving, aanmaken en beheer
van groeidocumenten, uploaden van bijlagen en het verstrekken van deellinks.

Daarnaast is er een zéér beknopte instructiefilm waarin het beheer en het verstrekken van deellinks wordt
uitgelegd.

Voor overige gebruikers (ouders, externe ondersteuners en TLC) is een gebruikershandleiding en een
instructiefilmpje (door SWV Rijstreek) gemaakt over het gebruik van het groeidocument.

3 Zie handreiking toelaatbaarheidsverklaring


https://www.swv-db.nl/bestanden/773/18-12-20_FRM_Aanvraagformulier_Toelaatbaarheidsverklaring_SBO-SO.docx
https://www.swv-db.nl/bestanden/773/18-12-20_FRM_Aanvraagformulier_Toelaatbaarheidsverklaring_SBO-SO.docx
mailto:tlc@swv-db.nl
mailto:tlc@swv-db.nl
mailto:info@swv-db.nl
https://www.swv-db.nl/bestanden/746/18-10-18-Beheerdershandleiding-Groeidocument.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=N2SBDBBqVVc
http://www.swv-db.nl/bestanden/396/Handleiding-leeslink-september-2015.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=G7YtvIpLEPs
https://www.youtube.com/watch?v=G7YtvIpLEPs

TOESTEMMINGSVERKLARING' OUDERS/VERZORGERS

voor het uitwisselen van informatie en de bespreking van hun kind in het ondersteuningsteam? op school

Ondergetekende(n):

Ouder [ verzorger 1 (wettelijk vertegenwoordiger) ‘ Relatie tot kind

Achternaam

Roepnaam

Ouder [ verzorger 2 (wettelijk vertegenwoordiger) ‘ Relatie tot kind

Achternaam

Roepnaam

van (kind)

Achternaam Geslacht

Roepnaam Geboortedatum

Adres Postcode

Woonplaats

heeft (hebben) kennisgenomen van de werkwijze van het ondersteuningsteam, en geeft (geven)
toestemming voor de bespreking van ons kind in het ondersteuningsteam

van basisschool

Schoolnaam Brin-nummer
Adres Postcode
Plaats

Hij / zij geeft (geven) hiermee toestemming voor het delen van informatie (medische e.a.) over hun kind met
de leden van het ondersteuningsteam in het groeidocument®. De leden van het ondersteuningsteam houden
zich aan bepalingen van de nieuwe privacywet; Algemene Verordening Gegevensbescherming (AVG) en voor
hen geldende beroepscodes.

Hij /zij geeft (geven) I:Iwel / I:Igeen toestemming om de gegevens geanonimiseerd te gebruiken voor
onderzoeksmatige doeleinden ter verbetering van de ondersteuning van leerlingen.

Ondertekening:

Naam (namen) Handtekening(en)

Datum

: Het volledig ingevulde formulier als (gescande) bijlage toevoegen aan het groeidocument. Het originele exemplaar dient in het dossier van betreffende laerling
gearchiveard te worden.

2 pls de leerkracht, cuders en intern begeleider niet kunnen bepalen wat het kind nodig heeft, wordt een ondersteuningsteam georganiseerd. Maast leerkracht,
ouders en ib'er, kan het team bestzan uit de directeur van de school, onderwijsspecialist, onderwijsondersteuner, (jeugd)arts, een jeugd- en gezinswerker atc..
Het ondersteuningsteam overlegt wat het kind nodig heeft, en legt dit vast in @en arrangement.

? Het samenwerkingsverband primair onderwijs Duin- en Bollenstreek maakt bij het arrangeerproces gebruik van "Het Groeidocument”. Het groeidocument dient
als gegevensdrager, procesbeschrijving, gespreksleidraad en voor de verslaglegging bij de besprekingen.




“ Samenwerkingsverband
‘ ¥ Primair Onderwijs
| J

Puin~en Bolleniteck
Aanvraagformulier TOELAATBAARHEIDSVERKLARING (TLV)

Aanvragende onderwijsinstelling

naam school ‘ BRIN-nummer

plaats school

naam bestuur ‘ Bestuursnummer

contactpersoon

e-mail

telefoonnummer

type school D regulier basisonderwijs D speciaal basisonderwijs D speciaal onderwijs

Gegevens leerling

naam leerling

woonplaats leerling

Aanvraag

TLV D speciaal basisonderwijs D speciaal onderwijs categorie! laag
D speciaal onderwijs categorie! midden

D speciaal onderwijs categorie® hoog

Handtekening van directeur van de aanvragende school (namens het bestuur)

naam

datum

Ouder(s)/verzorger(s)

naam (namen)

Mailadres(sen) Mobiele nr(s).

e stemt (stemmen) |:’ WEL / D NIET in met het handelingsdeel van het ontwikkelingsperspectief.

s geeft (geven) |:’ WEL/D GEEN toestemming persoonsgegevens uit te wisselen aan de commissie
toelaatbaarheidsverklaringen? middels het groeidocument®.

e is(zijn) het D WEL / D NIET eens met deze aanvraag.

e.v.t. toelichting

Handtekening van ouder(s)/verzorger(s)

datum

Het volledig ingevulde formulier als (gescande) bijlage toevoegen aan het groeidocument. Het originele exemplaar dient in het dossier van
betreffende leerling gearchiveerd te worden.

2 Dit correspondeert met de bekostigingscategorieén 1, 2, 3 zoals genoemd in het Besluit bekostiging WEC.

Daarbij staat 1 gelijk aan laag, 2 gelijk aan midden en 3 gelijk aan hoog.

2 De leden van de TLC houden zich aan bepalingen van de nieuwe privacywet; Algemene Verordening Gegevensbescherming [AVE) en voor hen geldende beroepscodes .

* Met de toestemming van ouders geeft de school de TLC leesrecht in het groeidocument via een link en pincode. Indien ouders GEEN toestemming verlenen stuurt de school

alléén dit aanvraagformulier aan de TLC: to@swy-db.nl



Label Naam Type

Voornaam firstname Tekst (tot 256 karakters)
Tussenvoegsel middlename Tekst (tot 256 karakters)
Achternaam lastname Tekst (tot 256 karakters)
Email email Tekst (tot 256 karakters)
Gebruikersnaam username Tekst (tot 256 karakters)
Synchronisatie status syncstatus Keuze

Aanmaakdatum created Datum

aanhef verzorger 1

parentl_salutation

Tekst (tot 256 karakters)

aanhef verzorger 2

parent2_salutation

Tekst (tot 256 karakters)

aanhef verzorger 3

parent3_salutation

Tekst (tot 256 karakters)

achternaam verzorger 1

parentl_lastname

Tekst (tot 256 karakters)

achternaam verzorger 2

parent2_lastname

Tekst (tot 256 karakters)

achternaam verzorger 3

parent3_lastname

Tekst (tot 256 karakters)

Advies voorgezet onderwijs

advice_se

Tekst (tot 256 karakters)

Ambulante belgeleiding einddate

ambulant_counseling_end

Datum

Ambulante belgeleiding startdate

ambulant_counseling_start

Datum

Bij wie woont het kind

child_main_parent

Tekst (tot 256 karakters)

Brinnummer

brinnumber

Tekst (tot 256 karakters)

burgelijke staat afkorting verzorger 1

parentl_maritalstatus_short

Tekst (tot 256 karakters)

burgelijke staat afkorting verzorger 2

parent2_maritalstatus_short

Tekst (tot 256 karakters)

burgelijke staat afkorting verzorger 3

parent3_maritalstatus_short

Tekst (tot 256 karakters)

burgelijke staat verzorger 1

parentl_maritalstatus

Tekst (tot 256 karakters)

burgelijke staat verzorger 2

parent2_maritalstatus

Tekst (tot 256 karakters)

burgelijke staat verzorger 3

parent3_maritalstatus

Tekst (tot 256 karakters)

e-mail verzorger 1

parentl_email

Tekst (tot 256 karakters)

e-mail verzorger 2

parent2_email

Tekst (tot 256 karakters)

e-mail verzorger 3

parent3_email

Tekst (tot 256 karakters)

geboortedate birthdate Datum
geslacht gender Keuze
groep groupname Tekst (tot 256 karakters)
land child_country Tekst (tot 256 karakters)

land verzorger 1

parentl_country

Tekst (tot 256 karakters)

land verzorger 2

parent2_country

Tekst (tot 256 karakters)

land verzorger 3

parent3_country

Tekst (tot 256 karakters)

leerjaar

year

Tekst (tot 256 karakters)

Leerlingnummer

studentnumber

Tekst (tot 256 karakters)

mobielnummer verzorger 1

parentl_mobile

Tekst (tot 256 karakters)

mobielnummer verzorger 2

parent2_mobile

Tekst (tot 256 karakters)

mobielnummer verzorger 3

parent3_mobile

Tekst (tot 256 karakters)

Ouder 1 heeft wettelijk gezag

parentl_legal_authority

Keuze

Ouder 2 heeft wettelijk gezag

parent2_legal_authority

Keuze

Ouder 3 heeft wettelijk gezag

parent3_legal_authority

Keuze

Parnassys id kind

child_id

Tekst (tot 256 karakters)

Parnassys id ouder/verzorger 1 parentl_id Tekst (tot 256 karakters)
Parnassys id ouder/verzorger 2 parent2_id Tekst (tot 256 karakters)
Parnassys id ouder/verzorger 3 parent3_id Tekst (tot 256 karakters)




Label

Naam

Type

Parnassys id samenlevingsverband

cohabitation_id

Tekst (tot 256 karakters)

postcode

child_postcode

Tekst (tot 256 karakters)

postcode verzorger 1

parentl_postcode

Tekst (tot 256 karakters)

postcode verzorger 2

parent2_postcode

Tekst (tot 256 karakters)

postcode verzorger 3

parent3_postcode

Tekst (tot 256 karakters)

Relatie tot kind verzorger 1

parentl_relationship

Tekst (tot 256 karakters)

Relatie tot kind verzorger 2

parent2_relationship

Tekst (tot 256 karakters)

Relatie tot kind verzorger 3

parent3_relationship

Tekst (tot 256 karakters)

Schoolnaam

schoolname

Tekst (tot 256 karakters)

Straat + huisnummer

child_address

Tekst (tot 256 karakters)

straat en huisnummer verzorger 1

parentl_address

Tekst (tot 256 karakters)

straat en huisnummer verzorger 2

parent2_address

Tekst (tot 256 karakters)

straat en huisnummer verzorger 3

parent3_address

Tekst (tot 256 karakters)

tel.nr verzorger 1

parentl_phone

Tekst (tot 256 karakters)

tel.nr verzorger 2

parent2_phone

Tekst (tot 256 karakters)

tel.nr verzorger 3

parent3_phone

Tekst (tot 256 karakters)

tussenvoegsel verzorger 1

parentl_middlename

Tekst (tot 256 karakters)

tussenvoegsel verzorger 2

parent2_middlename

Tekst (tot 256 karakters)

tussenvoegsel verzorger 3

parent3_middlename

Tekst (tot 256 karakters)

Verzorger 2 aanwezig

parent2_filled

Keuze

Verzorger 3 aanwezig

parent3_filled

Keuze

voorletters verzorger 1

parentl_initials

Tekst (tot 256 karakters)

voorletters verzorger 2

parent2_initials

Tekst (tot 256 karakters)

voorletters verzorger 3

parent3_initials

Tekst (tot 256 karakters)

voornaam verzorger 1

parentl_firstname

Tekst (tot 256 karakters)

voornaam verzorger 2

parent2_firstname

Tekst (tot 256 karakters)

voornaam verzorger 3

parent3_firstname

Tekst (tot 256 karakters)

Voornamen

child_birthnames

Tekst (tot 256 karakters)

woonplaats

child_city

Tekst (tot 256 karakters)

woonplaats verzorger 1

parentl_city

Tekst (tot 256 karakters)

woonplaats verzorger 2

parent2_city

Tekst (tot 256 karakters)

woonplaats verzorger 3

parent3_city

Tekst (tot 256 karakters)
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4.4 Onderdelen groeidocument 2.0 vergeleken met versie 1.0

Groeidocument 1.0

Keuze groeidocument volledig
A. Gegevens van kind-school-ouders (OPP)
B. Reden van aanmelding voor bespreking

C. Overzicht van de situatie (OPP)

D. Inzicht in de situatie (Bespreking in OT)
E. Uitzicht naar ondersteuning (OPP)

F. Samenvatting ondersteuning

Groeidocument 2.0

Keuze groeidocument volledig
A. Gegevens van kind-school-ouders (OPP)
B. Reden van aanmelding voor bespreking
Inzicht in de situatie (Bespreking in OT)
. Overzicht van de situatie (OPP)
Inzicht in de situatie
Handelingsdeel
. Uitzicht (OPP)
. Instemming op handelingsdeel OPP
Arrangement

m o

Groeidocument 1.0

Keuze groeidocument OPP
A. Gegevens van kind-school-ouders (OPP)

C. Overzicht van de situatie (OPP)

E. Uitzicht naar ondersteuning (OPP)

Groeidocument 2.0

Keuze groeidocument OPP
. Gegevens van kind-school-ouders (OPP)

. Overzicht van de situatie (OPP)
Inzicht in de situatie
Handelingsdeel

. Uitzicht (OPP)

. Instemming op handelingsdeel OPP
Arrangement

m o

Groeidocument 1.0

Groeidocument 2.0

Keuze groeidocument alleen GD
A. Gegevens van kind-school-ouders (OPP)
B. Reden van aanmelding voor bespreking
Inzicht in de situatie (Bespreking in OT)

E. Instemming op handelingsdeel OPP

Arrangement
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4.5 Handleiding groeidocumentformulier 1.0
Omdat het groeidocumentformulier 1.0 voor leerlingen nog wordt gebruikt hieronder een gedeelte uit de handleiding

bij groeidocument 1.0

[ O SCORION 355 x\+ N - ol
t @  hitps//scorion3 parantion.nl/user/formuser/ ¢ | Q Zocken B 9 3 A =0 =
PAR oN SCORION ® johnny Jansen @ = O
BESTAND BEWERKEN INVOEGEN BEKIJKEN GA NAAR RAPPORTAGE EXTRA
2 7/ B0 wW =
Mijn templates Groeidocument: gefilterd
- @@ Ingevoegde formulieren (2)
+ B Groeldocument (3) [ Titel Begindatum Status Invullen Ingevulde antwoo Ingevuld formulier
+ B Groeldocument nieuwe versie (0
| Groeidocument 31-07-2015 Open 7/ = -
] Groeidocument nieuwe versie 17-06-2015 Open ’ = =
] Groeidocument 17-04-2015 Open /s = -
] Groeidocument nieuwe versie 09-03-2015 Open s = -
_1 Groeidocument nieuwe versie 06-03-2015 Open /s = -
] Groeidocument nieuwe versie 05-03-2015 Open / = -
A Y +xe B pagna 1 van1 100 |V regels 1 - 6 van 6
< >
= GROEIDOCUMENT
i MIJN DOCUMENTEN
In dit voorbeeldscherm zijn verschillende groeidocumenten aangemaakt. Achter elk GD staan 3 opties:
INVULLEN: start of ga verder met het invullen van het GD
INGEVULDE ANTWOORDEN: bekijk een overzicht van de ingevulde antwoorden in een eenvoudig schema
wat uitgeprint kan worden
INGEVULD FORMULIER: bekijk de ingevulde formulieren in de originele opmaak wat uitgeprint kan

worden.
Klik op de gewenste optie.
Dezelfde opties zijn ook benaderbaar door gebruik van het menu bovenaan of de knoppen met de picto’s
(selecteer eerst gewenste groeidocument door aan te vinken):

,‘
Voor Invullen: Klik op menu BEWERKEN en dan op INVULLEN, of op knop

Voor Ingevulde antwoorden: Klik op BEKIJKEN en dan op INGEVULDE ANTWOORDEN of op E

s

Voor ingevuld formulier: Klik op BEKIJKEN en dan op INGEVULD FORMULIER of op knop

SWV PO DB, Bonikkeplein 24-26, 2201 XA Noordwijk. (0252) 431575 Versie oktober 2020
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L of Keuze GD of OPP
‘ '\Pvimair!Or‘!der '; . L .
Wity litat b De standaard optie is “Groeidocument
n GROEIDOCUMENT - OPP ] 4
Aangemaakt d.d.: 09-12-2014 00:00:00 met OPP .
Naam IB'er: Pieter de Boer .y .
T Wil je het GD alleen voor een OPP
Geboortedatum: 04-05-2006
R —— © Groekdoaument met 0 gebruiken, klik dan deze optie aan. Alleen
(O Alleen OPP
St Prine e i ing uders” ult de map i ing onder MijnDocumenten) en laat deze andertekenen. de onderdelen A, C en E worden dan
can vervolgens de versie en bijlage bij het
Dhaw‘docmbﬁmlﬁlwwa\ .
e e zichtbaar.
C. Overzicht van de situatie (0PP)
D. Inzicht in de situatie
E. Uitzicht (0PP)
F. Samenvatting
hool en ouders: vl samen, voor zover mogelijk en relevant, anderdelen A, B, € en E van het groeidocument in.
U kent het kind het best en uw informatie is belangrijk om passende ondersteuning te arrangeren.
Tiie bespreking geldt dit document als leidraad en ‘praatpapier’: we lopen het na en vullen het samen aan. Daama fungeert dit document als verslag van
de bespreking. (D en F)
Na stelt de school met leesrecht of met ijf aan ouders, school en
betrokken deskundigen uit het collegiale netwerk. Na afsluiting van het arrangeer-traject wordt het dossier conform wet- en regelgeving bewaard in/bij het
leerlingdossier op
v
J @ stomonusss %\ -olEN

h
€ @ tnps/sconond paantionalfuses o e | Q 7o T A Y s H - = InhOUdso ave
I on SCORION sohany sansen G = i
> R=r Het eerste scherm van het GD is de
inhoudsopgave. Elk onderdeel van

Miin templates
= Ingevorgde formulieron (i

Hpereel P het GD is hier met een link direct
N, 7 (imalsgndeniy 'Z' E benaderbaar.
. E c Je kunt ook bladeren door het
::";;::m: i document door onderaan op
e VOLGENDE te klikken.
Tevens heb je de keuze om
t . tussentijds op te slaan.

MENT

W MUN DOCUMENTEN

Hieronder worden alle in te vullen pagina’s besproken.
Op grond van gebruikerservaringen worden bepaalde invulvakken toegelicht.

_V A. Leerlinggegevens:
;(.m —— ib Vul hier de NAW-gegevens van de
R — . ‘ leerling in.
- ki s N.B. Het is de bedoeling dat er een
o g = e o koppeling komt met de
ey s ; administratiesystemen van de
‘ scholen, zodat deze gegevens
] i ingeladen kunnen worden.
e T e e
4

et e
[ (e oen antwoord) V|

o oo ot
— [
Toton: o - ; |
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Wat 1 devngen e st

Wt vervachten 2 an e tesrekng”

Wt v osers et ot v e bespreng?

B. Aanmelding voor OT (1):
Wat zijn de vragen en verwachtingen van

de school?
Wat is volgens de school het doel van de
bespreking?

B. Aanmelding voor OT (2):
Wat zijn de vragen en verwachtingen van

de ouders?

Wat is volgens de ouders het doel van de
bespreking?

Naar keuze kan dit ook door de leerling
ingevuld worden.

B. Aanmelding voor OT (3):
Bij deskundigen kunnen de namen van de

betrokken Onderwijs-ondersteuners
genoteerd worden.

Verder beschrijving van de acties en de
effecten hiervan.

B. Aanmelding voor OT (4):
Klik relevante informatie aan.

Bij psycho-diagnostisch onderzoek het
instituut vermelden (bijv. OA, Curium,
Virenze, Centrum Autisme.

Klik de betrokken hulpverleners aan.

De onderwijsspecialist wordt aangevraagd
via de routebegeleiders.

De 2¢ Deskundige komt uit het SBO of SO
en wordt betrokken via de
onderwijsspecialist op moment dat een TLV
wordt aangevraagd. Bij de gegevens is
naam, emailadres en betrokkenheid
(maand) voldoende.

<)



. OVERTICHT.

Wat weten we al? (09P)

benast ), Acceptabel

oG g e, h NG P Conire, bt

B

B —

oo e 5 oo v 3 bt

[Rp——

Vs cen aniwoord) ¥

Ontir it e lgense s Ot st

C. Overzicht (1)

In onderdeel C beschrijf je de

- stimulerende en belemmerende factoren,
- het doel of de doelen voor dit onderdeel,
- de onderwijsbehoeften van de leerling

- de aanpak om de doelen te bereiken.

C. Overzicht (2):

Klik alleen de onderdelen aan die van belang
zijn voor de leerling. Die onderdelen worden
dan zichtbaar om in te vullen.

C. Overzicht (3):

Naast de leerlingkenmerken wordt ook

gevraagd om dit in te vullen voor het onderwijs:

- Interactie leerkracht- leerling
- Interactie groep-leerling

de opvoeding:
- Ouders, gezin, vrije tijd.

D: Inzicht

Op deze pagina komen de verslagen van de
OT’s. Een OT is een bespreking met externe
deskundigen (onderwijsondersteuners,
JGT, OA, onderwijsspecialist,
routebegeleider, enz.

Er kunnen maximaal 5 verslagen in het GD
verwerkt worden.

Voor een TLV zijn in ieder geval de
verslagen van de OT’s met de
onderwijsspecialist nodig. Andere
relevante gespreksverslagen kunnen ook
als bijlage worden toegevoegd (zie
“Koppelen van documenten en
bestanden”).
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E. UITZICHT (0PP)

Wat 21 s doelen voor de orte- en ange termij!
Doelen voor het kind in het ontwikkelingsperspectief. (OPP)

ol vokhen, oot e een dncrgaande onfwisei

OVERZCHT 00ELEN

7 Technischlezen

Anders, ot

Comerirgen v uters e et (538 venvotngen oer otrzomperpectef

Outm volgens ovri

Indien nodsa: Bisteling ontwikkelingsperspectiel
Dt

E: Uitzicht (1)

In dit onderdeel van het OPP vul je de doelen in,
in vaardigheidscores en functioneringsniveaus.
Korte Termijn is eerstvolgende toetsmoment.
Bij Lange Termijn denk je aan een jaar of
eindmeting volgend schooljaar.

Bij onderdelen als sociaal-emotionele
ontwikkeling en werkhouding zijn kort
omschreven doelen voldoende en kun je voor
een uitgebreidere beschrijving verwijzen naar
de doelen genoemd bij onderdeel C.

Voor kleuters zijn de perioden van doelen
stellen kort, omdat hun ontwikkeling nog zo kan
fluctueren.

E: Uitzicht (2)

Op dezelfde bladzijde kies je een
uitstroombestemming en beschrijf je in de
onderbouwing op basis van welke informatie die
is vastgesteld.

Vanaf groep 6 is een reéle
uitstroombestemming goed vast te stellen. Hoe
jonger een leerling, hoe lastiger het is om over
uitstroomniveaus te spreken. Voor kleuters is
het nog geen optie. Wel kan in de
onderbouwing een bepaalde ontwikkelingslijn
aangegeven worden, zoals (beneden) gemiddeld
en toegewezen op de intensieve
instructiegroep.

E: Uitzicht (3):

Op deze bladzijde is er ruimte om het OPP te
evalueren met de ouders middels
gespreksverslagen en besluiten voor
eventuele bijstelling van het OPP. Dit
onderdeel wordt alleen ingevuld als het OPP-
deel van het GD wordt gebruikt.



ostertewigrn

\. ®  primair Onderwifs

Dit is het laatste blad van het groeidocument.

Als u nog verdere gegevens wilt in- of bijvoegen, het document met anderen wilt delen omdat het
arrangeerproces nog in gang is kiik dan op Tussentijds Opslaan.
Al uw ingevoerde gegevens zijn automatisch opgeslagen en aan te vullen of te wijzigen.

Indien het arrangeerproces binnen uw organisatie is voltooid en u het groeidocument niet meer
met anderen hoeft te delen kunt u het GROEIDOCUMENT DEFINITIEF SLUITEN. (In uw online-
schoolomgeving kunt bi) noodzaak het groeidocument weer openen)

F. Samenvatting / arrangement
Bij dit onderdeel wordt het in het OT
afgesproken arrangement geselecteerd.

Waar nodig staat er een korte beschrijving.
Het gaat om:

- eenTLVS(B)O

- inzet kindondersteuning

- inzet schoolondersteuning

- inzet thuisondersteuning
Tevens staat erbij wie het afgesproken
arrangement gaat uitvoeren.

Laatste blad:
Twee keuzes:

- Tussentijds opslaan betekent dat het
GD actief blijft en bewerkbaar.

- GD definitief afsluiten:
groeidocument wordt inactief en is

alleen nog voor de beheerder
leesbaar, maar niet meer
bewerkbaar. Als het
arrangeertraject is beeindigd moet
het groeidocument gesloten
worden.

N.B. In het menu BEHEER op de IB-pagina kan
de IB-er het definitief gesloten GD nog open
stellen, zodat die weer bewerkbaar wordt.
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